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WindowsVista の画面構成 


パソコンを起動すると、 WindowsVista のデスクトップ画面が表示されます。す 
ベての作業の基本となるデスクトップの画面をみてみましよう。 

囚 WindowsVista のデスクトップ画面を確認する。 

囚 アイコンの機能を確認する。 


デスクトップ 


Windows の画面全体がデスクトップです。画 
面を机の上と仮定し、このように呼びます。 
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タスクバー 

画面の最下段にあるバーです。スタートボタ 
ン、通知領域などがあります。 


スタートボタ! 


スタートボタンをクリックすることにより、 
[スタート]メニューが表示されます。[ス 
夕ートメニュ ー] はプログラムの起動、フォ 
ルダの参照、各種設定などに使います。 



WindowsVista のデスクトツフ画面 
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マウスポインタ 

ファイル-フォルダの選択、アプリケーシヨ 
ンの指定などに使います。マウスで動かすこ 
とが出来ます。 



Windows サイドバー 

[ガジェット]と呼ばれるプログラムを配置 
し、様々な便利な機能を追加することが出来 
ます。 


ごみ箱 

不必要なファイル-フォルダをこのごみ箱に 
ドラッグし、削除することが出来ます。 


言語バー 

日本語入力の設定をするためのツールバー 
です。 


通知領域 

常駐 プログラムの 起動状態、 Windows セキ ュ 
リティーセンターからの 通知などを表示し 
ます。 


































































スタートボタンの操作 


画面左下にある[スタート]ボタンをクリックすると、プログラムの起動、 
Windows の終了などを行う [ スターりメニューが表示されます。 

囚 [スタート]メニューの項目を確認しよう。 

囚 [ スターりメニューからプログラムを起動しよう。 

囚 [ スタート]メニューの表示を変更しよう。 
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WindowsVista を起動 
します 


表示 

キーボードの [ Windows ] キ 
一を押すことにより、最初 
のスタートメニューを表示 
することが出来ます。 


[スタート]ボタンをク 
リック 


[ スタート]メニューが 表示され た 



ここにユーザー名が 
表示されます 


■を消 

す方法 

デスクトップの何もない 
ところにポインタを合わせ、 
マウスをクリックします。 


〇 インターネット： InternetExplore を起動します 
@ 電子メール： WindowsMail を起動します 
@ ここに最近使用したプログラムが表示されます 
©よく 使うファイルにアクセスしたり、各種設定を行います 
@ すべてのプログラム：アプリケーション選択し起動します 
@ 電源ボタン：電源を切ります 
©ロック ボタン： PC をロックします 
@ 電源オプション：電源操作を行います 


スタートメニューを表示する 
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プログラムを起動する 




サブメニューについて 
左の例の場合、[アクセサ 
リ]フォルダをクリックす 
ることで、そのサブメニュ 
一が現れています。このよう 
に、[すべてのプログラ厶]に 
おいてはサブメニューが階層 
表示されます。 



[アクセサリ]をクリツ 
ク。 


開きたいプログラムを 
クリックすると、プロ 
グラムが起動する。 


スタートメニューを従来の Windows と同じにする 


メニューからプロパティを選択する 

r タスクバーの空いて 
^部分を右クリック 

且 表示されたメニュ ー 

から[プロパティ]を 
選択 

mmm メニューからプロパティを選択する 

[スタートメニュ ー] 
タブをクリック 


u クラシック[スターり 

' メニューをクリック 


[ スタート]メ ニュー 
が従来の W i ndows と 
同じになります 



















































































































































コンピュータを巧ってみ 
が 

[コンピュータ]は、自分のコンピュータの内容を反映、操作するものです。 
ここでは、パソコンに接続されている記憶装置の状況を見ることが出来ます。 

囚 [マイコンピュータ]を開く 
囚 ローカルディスクの内容を確認する 



[スタート]メニューから [ コンピュータ]をクリックする 
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[ コンピュータ]が開いた。 

• ，ンむ~， * • .,|«» 、 


[コンピュータ]が開 
きました 


錄ブイX ••• 
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〇 [システムのプロ 
パティ]を開きます 
@ プログラ厶をアンイ 
ンス I -ールします。 

@ ハードディスクがこ 
こに表示されます。 

〇 DVD - RW ドライブ、 
フロッピードライブ、 
力ードリーダー 、 USB 
メモリなどの、リ厶一 
バブルディスクがここ 
に表示されます。 


[マイコンピューター ] 
から[コンピュータ] 
へ 

な前の Wi ndows の [マイ 
コンピュータ]に該当する 
の力 《、 [ コンピュータ] です。 
機能としては似たものです 
力 《 、イ ンター フエー ス にか 
なりの変更があります。 


[コンピュータ]の中身 
はパソコンごとに違う 
[ コンピュータ]の中身は 
使用しているパソコンのハ 
-ドウ王ァ構成が反映され 
ます。必ずしも本書と同じ 
にはなりませんのでを意し 
てください。 



ンピュータ]を開く 
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[ローカル ディスク]を開く 



フナルダの内容を表示する 



ドライブ C の内容が 
表示されました 


[Program Files ] のフ 
オルダをダブルクリツ 
ク 


フォルダのの中身が表示された 


1 《30 山よ《 □-カルディスクに:い Program Files > ， | *, | 横ま P f 

綠に入。リシク 

El ピクチで 

A パブリック 

C ドキユメシト 
のさユージック 
ぶ 拓面 7) 巧 E 

フォ へ 

m ま巧日時 ^ サイス 

i A Common Files 2006/10/04 19:12 ファイルフォ，レダ 1 

A Internet Exp 除 er 2006/10/04 23:23 コァイ j レ 

J( Microsoft Gam 苗 2006 /10/M 23 トヨ ファイルフオルタ 

^ Movie Maker 2006 /10/M 23卜3 ファイルフォ;1/^：^ 

JiMSN 2006/10/04 23:13 ファイルフォ 

よ Reference Assemblies 2006/10/04 23:13 ファイルフォ 

^ Windows Calendar 2006/10/04 23:23 ファイルフオルダ 

M Windows Collaboration 2006/10/04 23:23 ファイルフォ^1/^：^ 

J( WindowsD^ender 2006/10/0423:23 ファイ j レフォルタ 

4 Windows Journal 2006/10/04 23:23 ファイルフォルタ 

Jt Windows Mail 2006/10/04 23:23 ファイルフォルダ 

Jc Windows Media Player 2006/10/04 23:23 ファイルフォ 

^ Windows NT 2006/11/01 18:52 ファイルフォ/1/^：^ 

A Windows Photo Gallery 2006/10/M 23:23 ファイ J レフォ 

j( Windows Sidebar 2006/10/04 23:23 ファイルフォルタ 


16旧の巧目 


—* S ! 


[Program Files ] の中 
身が表示された 


ドライブとは 

ドライブとは、ハー 
ドディスク、フロッピディ 
スク、 CD-ROM - R / RW . DVD - 
ROM - R / RW . USB メモリなどの 
記憶装置の総称です。ドラ 
イブには A - B-C というよ 
うに、 [ ドライブ文字]が割 
り当てられています。 



ウインドウ内をエクス 
プ ローラ 表示にする 

[ コンピュータ]のウイン 
ドウの左下にある [ フオル 
ダ]ボタンをクリックする 
と、フォルダの一覧が表示 
されます。 



> Windows Collaboration 2006/10/04 

A Windows Defender 2006/10/04 

J Windows )oumal 2006/10/04 


* Windows Mail 2006/10/04 

> Windows Media Player 2006/10/04 

フ着 > 

* Windows Photo Gallery 2006/10/04 

* Windows Sidebar 2006/10/04 

巧但09目 " 



▲[フォルダ] をクリック 


-■デスクトップ - 

，■真 宙が 1 

^ Reference Assemblies 

A Windows Calendar 

2006/10/04 23:13 

2006/10/04 口:口 
2006/10/04 23:23 

<;?コ>ビ ユー々 1 

い sS フロッピーディスクドライ {J 
■<1 □-カルテイスクに:） 

^ Windows CdlaboraCon 
J| Windows Dander 

1 A Windows 3oumaI 
j Windows Mail 

2006/10/04 巧; 23 
2006/10/04 23:。 

2006/10/04 23:23 

2006/10/04 。: 23 

。 * common 円ぉ 

> 州 ndows Media Player 
A WindowsNT 

2006/10/04 23:23 
2006/11/01 18:52 

[> ^ MicrDsoft Games k 
» Movie Maker 

> Windows Photo Gallery 

> Windows Sidebar 

2006/10/04 23:23 

2006/10/04 23:23 

、"•細 s 


▲[フォルダ] の一覧が表 
示されます 










































































































































コントロールパネルの中 

身 

WindowsVista のほぼ全ての機能は [ コントロールパネル] より、利用環境の 
設定を行うことが出来ます。 

囚 コントロールパネルから項目を選択 
囚 コントロールパネル項目一覧 



[スタート]メニューから [ コントロールパネル]を起動 





[コントロ ールパネ 

システムとタンテナシス 

JP Windows の脱 

一: ク巳斬 巧 

ユ ー ヴー ァ カウントと ための 

A 5^ 

•任 it のユーザーへの gw による。 
<[9<1 か y トァリブ 


ル]が開きました。 



カテゴリをクリック 


カテゴリに含まれる才 
プシヨン項目が表示さ 
れました。 


コントロールパネルと 

は 

Windows の各種基本設定、 
通信やネットワークに関す 
る設定や、ディスプレイやマ 
ウス、キーボード、プリンタ、 
音声など入出力に関する設 
定などを行うソフトウェア 
が集められたメニューです。 


ントロールパネル] を起動する 
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〇 システムとメンテナンス 

Windows の開始、バックアップの作成などを行います。 


@ セキュリティ 

パソコンのセキュリティー機能に関する設定を行います 


@ ネットワークとインターネット 

ネットワーク、およびインターネット接続に関する設定を行います。 


©ハー ドウて アとサウンド 

音声再生、および各種周巧機器に関する設定を行います 


©プログラム 

プログラムの削除、およびスタートアッププログラムの変更を行います 


@ ユーザーアカウントと、家族のための安全設定 

ユーザーアカウントの管理、設定変更、および各ユーザーのアクセス権変更な 
どを行います。 


©デスクトップのカスタマイズ 

デスクトップの背景、色の変更、解像度の変更などを行います。 


@ 時計、言語、および地域 

時計の時刻設定、使用する言語-地域の設定を行います 


ゅ コンピュータの簡単操作 

コンピュータの簡単操作に関する設定、および視覚ディスプレイの最適化を行 
います 


コント ロール パネルを 
クラシック表示に変更 
する。 


トロ ールパネルは 


初期状態だとカテゴリ別に 
表示されています。レ: I 前の 
Windows と同じように一覧表 
示させるには、[コントロー 
ルパネル]づ[クラシック 
表示]をクリックします。 


© G 唯 


コシト□—ルパネル 


I ファイル ( F ) 病ま ( E ) 表示が）ツー 

^^^^^^^^^^ 


. [ クラシック表示]をクリッ 


▲[クラシック 表示]に切り 
替わる 
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ツ ーJKT) 〜レプ (H) 


システムとメンテナシス 
Wirvlows の姑抬 
バックアップの巧巧 

たキユリティ 
口 □グラム 

リティが巧の巧設 
Windows ファイアクオ ーJ レによる 
プロクラムの巧巧 

不ジトフークとイシターネ•ット 
本がトワークの氏巧とタスクの表示 

パ-ドウエァとサウンド 

CD または化のメディアの巨曲巧生 

プリンタ 

マウス 

プログラム 

ブロヴラムのァンィンストール 
スタートアッププ□グラムの巧 g 


ユーヴーアカウントと巧巧のための 
ち全設定 

A 伍 g のユーヴーへのな SHT による巧 

W 胁 >tr リトアジブ 

•I ユーヴーアカウントの狙兜または 




トップのカスタマイズ 
クトッブが巧城'35 
のカスタマイズ 
西面のお AS の詞室 


時計、重廷、お ct び巧巧 
Twr トポ-ドまたは入力方ぉ 

，イづ ] ンピユータのながるが 
ティ巧レイの M 化 

国： 


| そのなのイプシヨン 



ントロ_ルハネルの機目含一 



f 一妄こ i" 

*ji 蓋* I か fi ス I 

ぶ •魚^み W ぶぶ/ Ij 
み 就®穿 il - 

|||為 是苗 蠢竟 
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ヘルプを参照するには 


Windows を使っていてわからないことがあったら、ヘルプとサポート機能を使 
つて調べてみましよう。 


囚 ヘルプをミ舌用する 
囚 ヘルプを検索する 


ヘルプのトピックスからヘルプを 参照する 


[スターりから [ ヘルプとサポーりをクリック 



スタート]ボタンを 
リック 


[ヘルプとサポート] 
をクリック 


ヘルプが表示された 


. . 

ず•巧なち巧を 骨で 子る 



ヘルプの 起動方法 
キーボードの 「 F 1」 キー 
を押しても、ヘルプを表示 
することが出来ます。 


用語の意味を表示する 
緑色の字にアンダーライ 
ンが引かれている項目をク 
リックすると、その用語の 
意味が表示されます。 

コ .0-1 り •WtWf しソ kC かブ • J ゾ ' /I/1 レ fJM-J プ —WATx 

閱して、他のユーヴーと西巧を共ちすることち巧能です 
ついては、 「デジタ J レ西巧の揉作 J をを馬してくださし’ 
まを インポー/ f コンビュータへ忘ち）するか、または； 
を巧乂すれンピュータで音まを巧くことちでさま 
才后がインタ[■定表の蓋示 P 音楽を取信しています • □ 
ィト-が搭芭 じ r ごこよ は、映西の視巧ち巧おです 

▲アンダーラインの 部分をク 
リック 

ついては、 げジタル西化娘们 祿頃してくださし、)，才-デイオ CD 力巧音 
まをイ;卜.(コシピユータ^)するか、または音案 Web サイトからをせ 


西な、1 
ら3ン！: 


言、またはビデオを、デ'：冶ルカメラサるか帖げバイス Jb 、 
'ピュータにコピーすること， 


▲用語の 意味が表示された 
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調べたい項目をクリックする 

||.。, Windows 〜レプと-城 ブ^ 

Windows の S ホグ ホ：すべてのトビ…* - 

Windows の&|«#^1夕する トピックでは、バ ー) 

Windows オペ レーテ/シク システムについて巧明 
g 巧する g をでち， /ndows の»トジヨンの® 

C レ々 S 苗が、 こすけの！''ピックは、コン 
が巧6とレ£巧«するのにほごちます • 



[コンピュータの相£要] 
をクリック 


クリックした項目のヘルプが表示された 

IJ-ri 11111 II一 -T で ‘I ー 

コンビ ユータ の田巧 




コンピユータでは巧ポで S、 どのよラな巧点がち こ 

るのでしよ5か.ここでは、コシピユータを初 • 

めて巧用するユーヴーを巧#に、3ンピユータ ■ 

の* a、 コンビユータの®3、おぶびつンピユ - 

-夕で夫行でさる11ホについてま«します. 

コンピュータは、一速の舍冷、つまりブ□クラムに S ヴいてを！!巧する 
atrcT. 1940年げ fc 巧再さすIた g 巧のは、巧人ちのオペレータをぶ g 
とする大がか0な SB でした.こラした巧用の ft«l と比べ、夕曰のコシピュータ 
はちくほどの進ホをとげています • jWSKfllS 千せになつただけでな <. サイス 
の »wt ち進み.デスク上やが上で S ホで S るよラになりました.ポケットサイ 
スのコシピユータちち*3ます. 



ソフトウェアは、巧を実行するた巧八ードウェアに指示するををまたはプログラム 
です • コシピユータでで车 £g くときに gffi するワードプロせヴシシクプ□クラム 
は、ソフトウェアの1つです.オペレーテインクシステム （OS) は、コンビユー 
夕、 ちぶびつシピユータに SM されているデイ(イスを SS するソフトウェアです • 


[コンピュータの相[要] 
に関するトピックスが 
表示された。 


調べたい事項の検索ワードを入力する 



検索結果が表示される 


か Wndows ヘルプと tM?- て 

[マ。 ス j 

0 イシ ター丰 か卜にして SSKD つン テシツを 

Windows アミ•スタ>スオシライシから取汚す I 



旦 検索ボタンをクリッ 
クする力、、 「 Enter 」 
キーを押す 


検索結果の一覧が表 
示された。目的の項 
目をクリックすれば内 
容が表示される。 


ヘルプの 内容を最新の 
ものに更新する 
WindowsVista では、イン 
ターネット経由でヘルプ最 
新コンテンツを取得するこ 
とが出来ます。[ヘルプとサ 
ポート]を開き、[インター 
ネットに接続して最新のコ 
ンテンツを Windows アシスタ 
ンスオンラインより取得す 
る]をクリックすることで、 
最新コンテンツをダウンロ 
ードすることが出来ます。 


’ 0 Windows 

0 インターネリトに运して宙巧の コ^テ ンツを Windows アシ ^ 

スタンスオンラインからの没す る S つ_ 

タブに閱する 離な 30 細ぶ"- 巧スタシスォン y から脚す。-1 


) ス: frequently ash 


が-ムぺ -5；®^ 

ファイルとフォのブ 
ち さ打なレ巧田 
Windows Media Player : [: 

Windows Media Player : R 


▲[インター ネットに接 
続して最新のコンテンツを 
Windows アシスタンスオンラ 
インより取得する]をクリ 
ツク 


2 _ 

互 
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Windows フリップと 
Windows フリップ 3D 

複数のウィンドウの切り替えには、 Windows フリップを使用すると便利です。 
3 D 表示の Windows フリップ 3 D もあります 

囚 Windows フリップでウィンドウを切り替える 
囚 Windows フリップ 3 D でウィンドウを切り替える 



ウィンドウを複数起動 
しておきます 


3 _ 

す 


[ Alt ] キーを押しなが 
ら [ Tab ] キーを押しま 
す 


Windows フリップが表示される 



選択したウィンドウが先頭に表示されます 


©( Mm ► ss > ピ 

心^^ 

クチで ► 2006 -11-22 目胡辺の曲 B 小， 1」 祿 P 

フアイ JKF) 表示が）ツ ーJU(T) 〜レブ (H) 

おちに入。リシク 

El ピクチで 

M ノロリック 
e 巧爱 

El ドキユメシト 

KF* 5ユージック 

(S 城* 

ち巧 提巧曰 タク サイス 評価 こ 

松 圍 M 編屋 

1自ち巧巧の服自ミ田辺の版目まち巧の腿呂ま巧巧の販 g 胡辺の反良 

011 012 001 002 003 


が ,■|5 瞧 


S ち巧巧の迅是直ち巧辺の历 S S ちち巧の風ち g ち巧巧の SiLjg 呂ちち辺のぶ民 

004 005 006 007 008 

mm 

国 


選択したウインドウ 
が先頭に表示されま 
す 


W i ndows フリップ 3 D と 
Windows フリップ 
Windows フリップ 3 D は、 
派手な視覚効果でウィンド 
ウをわかりやすく切り替え 
できるので非常に便利です 
力《、その反面パソコンのビ 
デオメモリを大量に必要と 
します。 Windows フリップ 
3 D 操作時に、パソコンの動 
作がもたつくようであれば、 
Windows フリップ 3 D ではな 
く、 Wi ndows フリップを使用 
してください。 


W i ndows フリップ 3 D を 
開いたままにする 

フリップ 3 D を使用する 
方法には、 [ Ctrl ] キー+ 
[ Windows ] キー + [ Tab ] キー 
を押して、フリップ 3 D を開 
いたままにしておく方法も 
あります。次に、 Tab キーを 
押してウインドウを順番に 
切り替えます。右方向キー 
または下方向キーを押して 
次のウインドウに進んだり、 
左方向キーまたは上方向キ 
一を押して前のウインドウ 
に戻ったりすることもでき 
ます。フリップ 3 D を閉じる 
には、 Esc キーを押します。 

同様に、 [ Ctrl ] キー+ 
[ Alt ] キー + [ Tab ] キーを押 
して、フリップを開いたま 
まにしておく方法もありま 
す。 


m 


Windows フリツフで Window を切り替える 
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複数ウィンドウを整列 
する 

タスクバーの何もないと 
ころを右クリックすると、 
ウィンドウの整列メニュー 
が表示されます。ここから、 
任意の整列方法を選択する 
ことで、ウインドウを整列 
することが出来ます。 



L ウィンドウの整列メ ニ 



、 [ 重ねて表示] 



▲[ウィンドウを 上下に並べ 
て表示] 



▲[ウィンドウを 左右に並べ 
て表示] 


ふ 

互 

互 

互 


互 

す 


Windows フリップ 3 D で Window を切り替える 


複数ウィンドウを立ち上げる 




1 

1 - 1 

Windows フリップ 3 D が表示される 



[ Windows ] キーを 押し 
たまま、先頭に表示 
させたいウインドウま 
で [ Tab ] キーで移動 
、 [ Alt ] キーを 離し 
ます 


選択したウィンドウが先頭に表示されます 



選択したウインドウ 
が先頭に表示されま 
す 
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Windows サイドパーとガ 
ジェッ 

デスクトップ右側にある Windows サイドバーの領域には、「ガジェット J と呼ば 
れるプログラムを配置して様々な機能を持たせることが出来ます。 

囚 Windows サイドバーにガジェットを配置する 
囚 ガジェットの種類 



墨 

¥ 


ガジエットとは 
ガジエットとは、本来 
「ル道具」を表す言葉です。 
WindowsVista では、 Windows 
サイドバーに配置可能なち 
よつとしたアプリケーシヨ 
ンのことを[ガジェット] 
と呼んでいます。 


[ガジェットの追加] 
をクリックする 


因^ 3 追加できるガジェットの一覧が表示される 



追加可能なガジエッ 
卜の一覧が表示され 
る 


追加したいガジェット 
をダブルクリックする 


Windows サイド/く一にガジェットを追加する 
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選択したガジェットが追加された 



ガジェットが Windows サイドバーから切り離された 



ガジエットがサイド 
バーから切り離され 
た 


ガジェットを Windows 
サイド'バーに戻す場 
合は、ガジェットを右 
クリックして[サイド/く 
一に取り付ける]をク 
リックする 


ガジエットの種類 
ガジエットには様々な種 
類のものがあり、お好みに 
合わせて複数配置巧能です。 
主なガジ X ットにはな下の 
ようなものがあります。 


OCPU メーター 
現在の CPU の消費率を随 
時表示する 
@ カレンダー 
カ レンダーを表示する 
@ スライドショー 
パソコンに保存されている写 
真をスライドショーで表示す 
る 

0 ピクチャパズル 
1つだけあいているマスを利 
用してタイルを動かし、一つ 
の絵を完成させるパズル。 

@ フィードへッダー 
インターネット経由でニュー 
スのヘッドラインを表示する 
@ 株価 

株価を表示する 
©時計 

アナログ表示の時計。 

@ 通貨換算 

インターネット経由で参照し 
ている最新のレートで、通 
貨換算をすることが出来る。 
ゆ 天気 

特定の場所の天気を表示す 

るツール 

⑩付萎 

付萎紙のように、ちょっとし 
たことをメモとして保存して 
おくことができる。 

の 連絡先 

Windows Vista の標準ツー 
ルである " Windows 連絡先" 
に登録されているアドレスを 
簡単に検索し表示させるツ 
—ル。 


2 _ 

互 

互 
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ガジ X ツトをサイドバーから切り離す 
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日本語の入力 


p 覃た唯 II 国讀ドパ那聲锭うだ 日本語 乂班ご = 松よ•ぴザ書ス需驅 
i レの保巧にヴじわ:説明します。 


8ワードパッドを起動する 22 

9 IME について 24 

10日本語を入力する 26 

11 文書を ファイルに保存する 30 

12保存した文書を開く 32 
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ワードパッドを頻繁に 
使用している場合 
ワードパッドを頻繁に使 
用している場合、[スター 
卜]メニユー内にワードパッ 
ドが表示されます。ここで 
[ワードパッド]をクリック 
すれば、すぐにワードパッ 
ドが起動します 



〇 [スタート]をクリック 
@ [ワードパッド]をクリック 


アクセサリソフト 
WindowsVista には [ ワー 
ドパッド]の他に、お絵力、 
きソフトの[ペイント]、テ 
キストエディタの[メモ帳]、 
[電卓]などいくつかのアク 
セサリが付属しています。 


6 


[スタート]メニューが表示される 



ワード'パッドの起動 


[ スタート]ボタンをクリックする 



ワードパツドを起動する 


ワードパッドは Windows 標準搭載のワープロソフトです。ワードパッドを起動し 
てみましよう 

囚 ワードパッドを起動する 
囚 [ アクセサリ]内のソフトを確認する 


[スタート]メニュ ー 
からワードパッドを 
起動します 


[スタート]ボタンをク 
リック 
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プログラムの一覧が表示される 



ペイント 

[スタート]づ[すべての 
プログラ厶]づ[アクセサ 
リ]づ[ペイント]で、ぺ 

イントが起動します。 



L 絵を描にとが出来ます。 


起動する項目をクリックする 


[ ワードパッド]が表 
示されました 



ワードパッドが起動する 



ワードパッドが起動 
します 


メモ帳 

[スタート]づ[すべての 
プログラム]づ[アクセサ 
リ]づ[メモ帳]で、メモ 
帳が起動します。 



電卓 

[スタート]づ[すべての 
プログラム]づ[アクセサ 
リ]づ[電卓]で、電卓が 
起動します。 

—g) 5 _ I 
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呈 


囚网山 >」 曲山因回 山 L *」 
y ^ iiiiiir ^ I 凶 Lp 非。山 !^ irwiriMi 


. —WU 山 一 Uwuu 

1 Oti I 广 ♦ 1 广 . II ，•，广 * II - r つ 


k 複雑な計算も可能 
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I ME について 


IME とは、、日本語入力を制御するためのソフトです。 IME の基本について見 
てみましよう。 


囚 IME の役割を確認する 
囚 IME を有効にする 



6 


8 


9 


メニュ 一が表示される 

扉点 






m 

ご編 


全角ま ^ (g 
半角力 >5^ ナ(が 
ぉ角ミを Je ) 


入力方法を選択する 
メニューが表示され 
ます 


言語バー 

デスクトップの右下には 
言語バーが表示されていま 
す。言語バーは 、I ME の状態 
を確認したり、設定を変更 
する際に使用します。 


[ひらがな]をクリック 


IME が有効になる 



IME を有効にする 

日本語を入力する際には、 
I ME を有効にする必要があり 
ます 。I ME が有効になってい 
るときは、言語バーの左端 
に「あ」と表示されます。 



IME を有効にする 
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バーの詳細 



〇 入力方式 

IME のプロパティを表示-変更するときなどに使用します。 

@ 入カモード 

入力する文字の種類を選択します。「ひらがな」「全角カタカナ」 r 全角英数」「半 
角カタカナ」「半角英数」「直接入力」のどれかを選択できます。「直接入力」 
を選択した場合には、キーボード上の文字が直接入力できます。 

@ 変換モード 

優先的に変換する候補を選択します。通常は「一般」を選択しますが、人名 
や地名を優先したい場合には、「人名/地名」を、話し言葉を優先的に変換し 
たい場合には「話し言葉」を、かなやローマ字を確定した状態で入力するには 
「無変換」を選択します。 

0 IME パッド 

読み方のわからない漢字を、手書きや総画数、部首、音声入力などをの方法 
で入力します。 

が:/— ル 

単語や用例を辞書に登録するときなどに使います。 


@ ヘルプ 

ヘルプを表示します 


© CAPS/KANA 

に APS ] キー、[カナ]キーのロック状態を表示、切り替えを行います。 


@ 最小化 

最ル化ボタンをクリックすると、言語バーがタスクバー内に収容されます。 


ゅ 最小化 

最小化ボタンをクリックすると、言語バーがタスクバー内に収容されます。 



I ME の有効-無効の切り 
替え 

[ Alt ] キーを押しながら 
[全角/半角]キーを押すた 
びに、 I ME の有効/無効が切 
り替えられます。 



言語バーをタスクバー 
に納める 

言語バーの右端にある最ル 
化ボタンをクリックすると、言 
語バーはタスクバー内に収ま 
ります。タスクバー内に収まる 
と、最小化ボタンは復元ボタン 
にをわり、これをクリックする 
と元に戻ります 



▲最ル 化ボタンをクリック 


お 



▲タスク バーに言語バーが 
格納される 


























































































日本語を入力する 


IME が有効になっていることを確認し、ワードパッドに日本語を入力し、文書 
を作成してみましよう。 

囚 入力した文字を変換する 
囚 少し長めの文を入力する 
囚 カタカナ-英字を入力する 




日本語を入力する手順 


日本語を入力するには、 
な下の3つの手順を踏みま 
す。 

1. 読みを入力する 

読みの入力方法には、口 
ーマ字入力とかな入力が有 
ります。ローマ字入力の場 
合には、英字キーを使って、 
ローマ字で読みを入力しま 
す。例えば、「か」と入力し 
たい場合には、 「 K 」 キーと 「 A 」 
キーを順に押します。 

2. かな漢字変換する 

読みを入力した後、スぺ 
ースキーを押すと、かな漢 
字変換されます。スペース 
キーを押すたびに、次の候 
補に変換されます 

3. 変換を確定する 

変換が正しく行われたら、 
「 Enter 」 キーを押して確定し 
ます。 


文字の入力、変換をおこなつ 
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MS P ゴシック 


▼ 10 ▼ 日本語 




例として「日本語を 
入力、変換してみよ 
う」と入力してみま 
しよラ 


■キ ーボードから文字 


j MSPU シック マ 10 ▼ 日本語 ， 

1 


7 i -1- i 2 r .3 i 4 i -5- i 6 i -7 i -8 i - 

スペースキーを押す 

I 巧巧 

II 1 A あ詰ホ A ホ.ぶ原し了みよう || 



読みがなが漢字変換 
されました 

II 



文節の変換を変更する 


MSP ゴシック ▼ 10 ▼ 日本語 ▼ 


「^」 キーを 押します 



" 1 R 水語ホ人力.ぶおし了みよう 1 


「返還してみよう」が 

II 、 


選択されます 


変換候補を選択します 



変換が確定する 



ローマ字入力とかな入 
力 

日本語をキーボードから 
入力するには、ローマ字入 
力か、かな入力から選択す 
ることになります。かな入 
力は、キーボードに印字さ 
れているかなを直接入力し 
ていく方式なので、キーボ 
-ドをタイプする回数が少 
なくてすみますが、その分 
覚えるキーの数が多くなり 
ます。覚えるキーの数が少 
なくてすむローマ字入力の 
方が入力速度が速くなるの 
で、本書ではローマ字入力 
を推奨します。 
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少し長めの文を入力する 
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まず、間違った単語 
を入力して、それを 
修正してみましよう。 


^——ボ—— F ' 力 、 b 
「 mausu 」 と人力 


「まうす」と入力され 
ます 


「 F 7」 キーを押します 


ファンクシヨンキーを 

使った変換 

スぺースキーでの 変換な 
外に、 [ F 6] 〜 [ F 10] キーを 
押すことでも、文字を変換す 
ることが出来ます。カタカ 
ナ、英字に変換する場合は、 
スぺースキーを 押して変換 
候補を選択するより、ファ 
ンク シヨ ン キーで 変換した 
方が効率的です。各ファン 
クシ ヨ ン キーの 変換候補は 
レ: I 下のとおりです。 

[ F 6] キー 

ひらがなに変換 

[ F 7] キー 

全角カタカナに変換 

[ F 8] キー 

車角カタカナに変換 


醫庶換 


全角カタカナに変換 
されます 


恩 S 字な換 


「 F 8」 キーを押します 
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|d な Q 昼位ぶ电暗 


嚷 


MS P ゴシック 


▼ 10 ▼ 日本語 


を偵 

日本語が力、変巧してみよう 


巧 


^^9 半角カタカナに変換 


I ファイルの病を ( E ) 表乐 ( V ) 辖入 ( I ) 害す (0) 

〜レスト 

| d が Q 昼な化ぶ电暗り 嚷 


MSP ：] [シック ，10 ，日本語 

▼ 


1 . 8 • 1 . 

を巧 


A 水 tf ホん力、をおしてみよう 

国 王 




カタカナや英字を入力する 


キーボードから文字を入力 


祖 ドキュメント-ヮ-ドパッド 

1 フアイ J レ ( F ) 

洁集 ( E ) 表示( V ) 

巧入…き巧〇) 

〜レプ (1 

] D ぷ H 

昼 位化ぶ 

电をり嚷 


MS P ゴシック 

▼ 10 

^ 日本語 

マ 

扩 .下. 1 

-2-1.3.1.4.1 

■5 • 1 -6 • 1 -7 ■ 

1 ■ 8 • 1 ■ 

1 を偵 
y 万 ホ q ホ入: 

1 

わ、をおしてみよう 




全角カタカナに変換 



ファイル(り病集 ( E ) 表示 ( V ) 巧入 ( I ) きす (0) 〜レプひ 
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全角英字に変換 


ドキュメント-ワードパッ 

1 ファイル ( F ) 活集 ( E ) 表示( V )巧入( I )書式(〇) 

〜レスト 

'□ ぷ H 昼な か ぶ墙居。嚷 


MSPlI シック ▼10 ▼ 日本語 

- 


1.8.1. 


を巧 

□本話^ 力、変換してみよう 
Mausu 


「 F 9」 キーを押します 


全角英字に変換され 
ます 


半角英字に変換 


.メント-ワード パッド 
ファイルの洁を ( E ) 表示 ( V ) 巧入 ( I ) きす (0) 〜レプ 0 


D ぷ S 昼 陵ぶ电暗 

り嚷 


MS PH [シック ▼ 10 マ 

日本語 

▼ 

X . 1 . 1 ■ . . 2 • 1 . 3 • 1 .4 . 1 .5 . 1 . 

6 • . • 

1.8.1. 

を巧 

語を \ 力、を巧してみよう 

InausJ 

王 




「 F 10」 キーを 押し ま 
す 


半角英字に変換され 
ます 


ひらがなにに変換 


iif ドキュメント-ワードパッ ド"^^^^^^^^^ ■ 

1 ファイルの病集 ( E ) 表示が）お入 ( I ) きす (0) 

〜けけ 

1 □ 0^ Q 昼な 化 ぶ电 お。嚷 


MSP ゴシック ▼ 10 ▼日本語 

▼ 


1 . 8 ■ 1 . 


を巧 

萄 が^力、到ましてみよう 

l^l 



「 F 6」 キーを押します 


ひらがなに戻ります 


はじめから入力文字を 
決めておくには 
言語バーの「あ」をクリ 
ックすると、入力文字の種 
類を選択できます。例えば 
「半角英数」を選択した場合、 
言語バーには 「 A 」 と表示さ 
れ、この状態で入力した文字 
は、半角英数になります。 


& 

• ひらがな(が 
全角カタカナ(り 
がまおの 
半をカタカナか） 


半ち英牧） 



▲入力 文字種類を選択 


フォントの設定 
フォントの変更を行うに 
は、[書式]メニューづ[フ 
オント]をクリックし、好 
きなフォントを選択します。 


がV)巧入の If きす(吼〜レプ (H) 

ぶ电 ち! フ f ント(り... 


，10， d 

. .] 脱げ)… 

U 扱屋 

.* '' ' 日’ '’ タブ (T) … 

1 .11. 1 .1 さ 


▲[書式] メニューづ[フォ 
ント]をクリック 

’7,ント _だ ■ 气- 


▲好きな フォントを選択し、 
[0 K ] をクリック 


3_ 

互 

互 

置 

王 

互 

す 




SEC 

10 


CHAPTER 


29 












































































































































































































文書をファイルに保存す 
る 

文書を作成しても、そのまま終了すると文書は消えてしまいます。文書を後 
ほど再度開きたい場合は、ファイルの保存が必要です。 

囚 作成した文書をファイルに保存する 
囚ワー ドパッドの終了 
囚 ファイル名について 




じァィ ルの Ij 病を ( E ) 新( V )巧入…きすい）〜け〇 


上書き保存 ( S ) 


Ctrl+S 


4 


5 _ 

~6 


3 _ 

す 


名がけてなを ( A )... I 


印刷の… \ 
助則プレビュー( V た 


Ctri+P 


作成した文書を保存 
しましよう 

广 [ファィル]をクリッ 


P [名前をつけて保 
巧]をクリック 


因 ^ a [ 名前をつけて保存]の画面が表示される 


文書の保存 

作成した文書は、次回な 
降、内容を保持したまま閲 
覧、編集を行うために保存 
が必要です。また、突然の 
アプリケーションの終了な 
ど予期せめトラブルの際に 
文書を保存していないと、 
一から文書を作り直すこと 
にもなりかわません。作成 
した文書は、適切な名前を 
つけて、こまめに保存を行 
いましよう。 


G 貧， 

Fi >1まま太邱1，1 ド キュィ シト ，い* 

!検索 pj 

フアイ. 

ファィ 

T- フォ 

ぶが)：おこ 

巧。):区が5 

のをち脚 

E アドレス店 

R も冷に入り 
■ ダウシ□-ド 
■ デスクトがプ 

.. -- 

，1 

楠齡） 1 1キサンセル J 


e ドゎかシト 

P' ピクチで 






6* ミユージツク 
■ リンク 

C おを 

■ 僻したグ-ム 


プルダウンメニューで 
保存場所を選択 


こでは「ドキュメ 
卜」を選択しまし 


た 


ファイル名を入力し、保存する 


因名前を付けて巧存 


1 g 1 

〔) 曾， 瓜 > 夏君太邸 ► ドキ品ント_ 

—— 


フアイ JI ぶ (N);| 日本語化 S： 


) 

フアイの: 1 リツチテキストあ式 (RTF) 


’1 

， フが1/^?のをち脚 回ミ严でこの形ミ 

な'ななぉ (X 巧ず。 11 

1 |キサ:ル 1 


I ■ファイル 名を入力し 

ます 


こでは「日本語例 
文」と入力しました 


ファイル名について 
ファイル名の最大長は、 
半角で2日日文字、全角で127 
文字までとなっています。 
また、 『 J ¥/:*? ◊等の文字は、 
ファイル名に使用すること 
は出来ません。 


[保存]をクリック 


ファイルに保存する 
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文書が保存される 


saw [ 閉じる]ボタンをクリック 



ワードパッドを閉じ 
ましよラ 



プログラムを終了する 
方法 

[ファイル]メニューから 
「ワー ドパッドの終了」をク 
リックすることでも、 ワー 
ドパッドを閉じることが出 
来ます。 



▲[ワ ードパッドの終了]を 
クリック 


保存前に閉じるボタン 
を押すと 

文書を保存する前に、ワ 
-ドパッドを閉じようとす 
ると、下のようなダイアロ 
グボックスが表示されます。 
「保存する」をクリックする 
ことにより、文書を保存し 
てからワードパッドを閉じ 
ることが出来ます。 


C:¥Users¥ 
しますか？ 


5¥aaaa¥Documents¥ 日本語巧文.がへま巧きをな存 


なをす ys ) J [僻しなレ、 ( N》J [ j - キでン&レ J 


3 _ 
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—ドパッドを閉じる 
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に ワードパッド]をク 
リックする 


保存した文書を開く別 
のち法 

ここで示した方法レ: I 外に 
も、ファイルが保存されて 
いるフォルダを開き、開き 
たいファイルを直接ダブル 
クリックすることで、関連 
付けられたアプリケーシヨ 
ンが自動的に起動し、ファ 
イルを開くことが出来ます。 


8 


ワードパッドが起動する 

^ 件 L 芯卜-巧か y ド f ^ 


三 T イ MF) な 旧麻 ") 巧入の ミ式 (0) 



▲開きたい ファイルを直接ダ 
ブルクリックする 


6 


ワード'パッドを起動 


[ スタート]^ [ ワードパッド]を選択 



保存した文書を開く 


保存した文書は、好きなときに開いて編集することが出来ます。保存した文 
書を開いてみましよう。 


囚 保存した文書を開く 




. か〜巧 NKtO MM WO Mm〜< 

Di^B M - r - ♦ 





ワードパッドが起動 
します 
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開きたいファイルを選択する 



•[開く] をクリックす 


ワードの文書も開くこ 
とが出来る 

ヮードパッドでは 、 Word 
で作成した doc ファイルも 
開くことが可能です。また、 
メモ帳などで作成したテキ 
ストファイル ( txt ファイル） 
も読み込み可能です。テキ 
ストファイルをワードパッ 
ドに読み込んだ後、フォン 
卜の変更、レイアウトの調 
整などを行うことも可能な 
ので、本文のみを先にメモ 
帳などで作成しておき、全 
体的なレイァウトを後から 
ワードパッドで行うといつ 
た使い方も可能です。 



立 

互 

互 

置 

王 

互 

す 


P [ファィル]をクリッ 

する 


選択したファイルが 
開きました 


保存してある文書を開く 


[ ファイル]力、ら[開く]を選択する 


Q ドキュメント-ワ 

で ファィル (巧11賄 i 


新規 (N) … 


m 表示が）巧入(I)きす【0)〜レプ(卜 

嚷 


arl+N 


巧く (qj... 

上きさ屬 I 

名前をがけ’ 

助則 (P)... 


CtrT+O ) 



Ctrl+S 


Ctrl+P 


話 

▼ 

1 . 7 . 

1 ■ 8 • 1 • 


[開く]ダイアログボックスが表示される 


選択したファイルが開く 



ファイルの種類を 
「リッチテキスト形 
式」に選択 
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罕季写習琴 

: r す處ダの操ホ 


本章では、‘ファイル’とフオ'ルダの参照、表示、作成、選択、肖お 
;除、検索、圧縮および解法、データを DVD に書き込む方まぞ^ = 
;説明します。 


13 

フナルダの中身を参照する 

1 

36 

14 

ファイルやフナルダの一覧を表示する 

38 

15 

ファイルやフナルダを作成する 

40 

16 

ファイルやフナルダを選択する 

42 

17 

ファイルやフナルダを削除する 

44 

18 

ファイルやフナルダを検索する 

46 

19 

ファイルやフナルダの圧縮と解凍 

48 

20 

DVD にデータを書き込むには 

50 



































































































































































































フォルダの中身を参照す 
る 

フナルダをダブルクリックすることで、フナルダの中身を参照することが出来ま 
す。この作業が「フナルダを開く」です。 

囚 フォルダを開いて中身を参照する 
囚 [ 進む][戻る]のボタンでのフォルダ移動 


フォルダのメニューの 
表示 

画面上部に、フォルダメ 
ニューを表示するには、[整 
理]づ [ レイアウト]づ[メ 
ニューバ ー] をクリックし 
ます。 




▲ メニューバーが表示され 
る 


[サンプルピクチヤ] 
をクリックする 



フォルダの内容を参照する 


CHAPTER 


36 


HM r サンプルピクチヤ]フォルダが開く 


[サンプルピクチヤ] 
フォルダの内容が表 
示されました 



[戻る]ボタンをクリック 



つ前のフォルダに 
表示を戻してみま 
しよラ 


一つ前のフォルダが表示される 


ピクチで ，1;*, ■瞧 Pj 

m 巧を日 タグ サイズ 評雨 I 


[戻る]ボタンをクリツ 
クする 



一つ前のフォルダが 
表示されます 


[進む]ボタンをクリッ 
クする 


戻る前のフォルダが表示される 




flj ツクのピクチで ► サンプルピクチで 


固 


戻る前のフォルダに 
進みました 


削 圏图固 


C 總 

■ 槪したゲ-ム 
S バブリダク 
Jt Recorded TV 
it バブルックのダウシ□-ド 


r リックの林こ 
rij ダクのビクミ 


E 3 巧 国な 

权•某の面頁 巧を かの《 づ训 巧 

国 — •■awl 


フォルダごとに、新し 
いウインドウを開いて 
表示する 

[ ツール]=> [ フオルダオ 
プシヨン]を選択し、[全般] 
タブの中の [ フォルダの参 
照]で[フォルダを開くた 
びに新しいウインドウを作 
る」にチェックを入れると、 
フォルダを開くたびに新し 
いウインドウが開くように 
なります。 



▲ここに チェックする 


2 


± 

互 

置 

王 
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; [ 戻る] [ 進む]ボタンでのフォルダの移動 
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ファイルやフォルダの一 

覧去桌示女る 

ファイルやフォルダをダブルクリックすると、内容の一覧が表示されます。表 
示方法には、様々なものがあります。 

囚 ファイルやフナルダの各表示形式について 
囚 ファイルやフォルダの表示方法の変更について 
囚 データの並び替え-自動整列 



6 


3 _ 

す 


@nar ぃィロ 

J ダクのピクチで ► 甘ンプルピクチで 

，い， II # 索 ■ P 

ファみ KF) 磁闲 

表示 (V) I ツ ー JKT) 〜レプ (H) 


ぁぶに入。リンク 

ピクチで 
■ / ロリック 

歉アイコンが） 

大アイコン(の 
中アイ 3 シ (M) 

ルアイコンか） 

タグ サイス m * 

waoB 

H IPEG が-ジ 

C m 

C ドキュメント 
の 5 ュージがク 

-ち (L) 

« 化べ■標示 (S) 

]PEG ん .- 

巧 

:: 一 ---' ， . ミで — ぶ ^ 子 I'Hi 

V 臣巧尝 5y(A) \ 

^9 ]PEG イメづ -1 

648 KB 


ま旧陌こ尝巧 (I) \ 

化べ替ぇ (0) \ ► 

巧の窠 

■3 WEG イメ-ジ 

269 KB 


グル—ブ巧が P) \ ► 

齡てま示(り \ ► 

の施が)… \ 

a_M げ觀賜 

JPEG イメージ 

223 KB 


このフオのカスタ マ^の… 

細に） \ *• 

献愤 1 就に醜闲 \ 

)PEG イタ-ジ 

369 KB 

1 一 ^ ォホ、シ…__ 

30 巧の巧 

m 

呂 \ 



ファイルやフオルダ 
が整列して表示され 
ます 


ツールバーの表示スラ 
イダーから表示お式を 
選択する 

ツールバーの[表示]ボ 
タンをクリックし、[表示ス 
ライダー]で表示形式を切 
り替えることも出来ます。 


[表示]メニューより、 
[並べて表示]を選択 



アイコン 


▲[表示] ボタンと [ 表示ス 
ライダー] 



フアイ J レ S をが表示け 
’ 目技望列 (A) 

旁旧居に塞列(I) 

巧べ吞ぇ (0) 
グル-乃表を (P) 
臥て転 (K) 
|3^105^の雕が)〜 


mm mm 

mam 巧挺 げ输服 

S 圓削— 


巧 国 固 




フオルダやファイル 
がアイコンとして表 
示されます 


[表示]メニューより、 
•[特大アイコン] 

-[大アイコン] 

■[ 中アイコン] 

-[ルアイコン] 
いずれかを選択 



ファイル-フォルダの表示形式 
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並べて表示 



嫩日 タク サイズ M ‘I 


2005/09/04 10:40 
2005/01/17 23:43 
2004/04/10 0:17 
か05/28 0:15 
15/04/27 8:50 
2005/04/25化:抓 
2005/05/01 3:20 
200yil/05 10:12 
2005/06/2312: 口 


2005/01/17 23:43 


ファイルやフオルダ 
の表示がルさくなり、 
一覧として表示され 
ます _ 


[ 表示]メニューより、 
[一覧]を選択 


ファイルやフオルダ 
の形式やサイズなど 
を詳細表示します 


[表示]メニューより、 
[並べて表示]を選択 


データの並び替え 

[表示]メニューづ[並び 
替え]より、ファイルを並び 
替えることが出来ます。[名 
前][サイズ]、[撮影日][夕 
グ][評価]など、様々な基 
準で並び替えることが出来 
ます 



自動整列 

[ 表示]メニューづ[自動 
整列]にチェックを入れる 
と、フォルダの中に配置し 
たファイルが、自動で整列 
されます。 
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ファイルやフォルダを作 
成する 

新ししツァイルやフナルダを使いたい場合は、新規作成する必要があります。 
ファイルやフナルダを新規作成してみましよう 

囚フ ナルダ-ファイルを新規作成する方法 
囚 フォルダ • ファイルの名前を変更する方法 



2 


3 _ 

¥ 



フォルダの名前を変更する 

，を申** P 



フォルダ名として「思 
い出」と入力し、 
「 Enter 」 キーを押す 


[思い出]フォルダ 
が作成されました 


右クリックでフォルダ- 
フ ァイ ルを新規作成 
フォルダやデスクトップの開 
いている場所で右クリックをし、 
[新規作成]づ[作成したいも 
の]をクリックすることでも、フ 
オルダやファイルを新規作成す 
ることが出来ます。 

お JLll 為 9 . 




▲[右 クリック]づ[新規作 
成]から、作成したいものを 
クリックする。 


フォルダを作成 
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ファイルを作成する場所を開く 



ファイルが新規作成された 



卜城日ち： 

サイ方0バイト 
巧ぶ日玲： 2006/11/21 15:15 


[新しいテキストド 
キュメント]が作成 
されました 


I 1 BI ファイル名を変更する 



作成したファイルの編 

ここで作成したテキスト 
ドキュメントは、何も入力 
されていない空の状態です。 
作成したファイルをダブル 
クリックすると、ワードパ 
ッドが起動しますので、こ 
こから内容の編集、保存を 
行ってください。 


アプリケーシヨンでの 
ファイル新規作成 
ワードパッドで内容を編 
集後、[名前をつけて保存] 
から、ファイルに名前をつ 
けて保存した場合は、その 
名前のファイルが新規作成 
されることになります。通 
常は、この方法で新規ファ 
イルが作成されます。 


同じ名前のファイル、 
フォルダは作成できな 
い 

一つの ドライブ、および 
フォルダ内に、同じ名前の 
ファイル、フォルダを2つ 
作成することは出来ません。 
同じ名前のファイルを作成 
しようとすると、 エラー メ 
ッセージが 表示されます。 
同じ内容のファイルを同じ 
フォルダに保存する場合は、 
末尾に一文字文字を加える 
などして、ファイル名を別 
のものにする必要がありま 
す。 
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ファイルを作成する 
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ファイルやフォルダを選 


がする 


ファイルやフオルダを操作するためには、ファイルやフナルダを選択しなけれ 
ばなりません。ファイルやフナルダの選択方法を説明します。 

囚 操作したいファイルを選択する 
囚 連続したフアイルを一度で選択する 
囚 ファイルをすべて選択する 



▲選択したい ファイル範囲を 
ドラッグする 


フアイルを一つ選択する場合 
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選択が解除された 



選択が解除されます 


始めのファイルをクリック 


ょ,卜 PP 

[I フアイ JKF) 媛 i 巧）表示が）ツ ー JKT) 〜レブ (H) y _ 11 

f がIに入りリンク J マ^ 夕 う巧 日 々ヴ サイス « *1 

圈■瞬揚 

琴 S 

^ 里— 因 恩—— 醒— 

太 が 日： 2005/的/0410;40 大きさ： 1024x768 

JPEG イメージ タグ： タクを勘!!する サイス； 751 KB 

IflBH 前 E:WWW …… 


始めのファイルをクリ 
ツク 



因 B 連続しているファイルが複数選択できた 



最後のファイルを 
「 Shift 」 キーを押しな 
力《らクリックする 


フオ 

画 


mmmm 

末 冬の巧 度 巧 

H 琴を 琴. 

\ が日： 2004/02/13か30 - 20…大きさ； 1024x768 
タク：タグを追加する サイズ； 3.49 MB 


連続しているフア- 
ルが選択されます 


すべてのファイルを選 
択する場合 



▲[編集] メこューから[す 
ベて選択]をクリック 


与 


義 


mmmmm 

ipB 写马 e| 

- — 田网 Ifl — I 


▲ずべ てのファイルが選択 
されます 


個別に選択を解除する 



k 選択を解除したいファイル 
を 「 Ctrl 」 キーを押しながら 
クリック 


± 

互 

~6 


8_ 

す 





連系冗している複数フアイルを選択する 
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ファイルやフォルダを削 
除する 

不要になったファイルやフナルダは削除して、整理しましよう。ファイルの削除 
は、不要なファイルをごみ箱へドラッグします。 

囚 ファイルやフナルダの削除 
囚 ごみ箱からファイルを完全に削除する 


ファイルを削除する 
ファイルを右クリックし 
て表示されるシヨートカッ 
卜から[削除]をクリック 
しても、ファイルを削除で 
きます。 


—— 

サンスレピクチで S い出 曰5 

»<脚 

aai ( p } 

啟旧 

プ□クラム*巧 H く ( H ) ► 

な扣のパージョ乂!矩元( V ) 

切り历ウ ( T ) 


f 

斤日ち： 2006/11/21巧:28 

MX ； 0バイト 
旧み2006/11/21巧;28 

ブ凸1巧ィ的 



▲[削除] をクリック 


> ns 太が > ピ‘ 

フアイ left ( E ) 表示( V ) 




S パプリヴク 

P ミュ- ジがク 


U 


良 , 


[ ごみ箱]の形が変わ 
ります 


フォルダも同様に削 
除できます 


削除の際に、確認メッ 
セージを表示しない 
ファイルを削除する際に 
表示される確認メ ッ セージ 
は、 [ ごみ箱]を右クリック 
し[プロパティ] を開き、「削 
除の確認メ ッ セージを表示] 
をオフにすると表示されな 
くなります。 


ごみ若のプロパティ 


7イル巧撕しないで、みがお商 B 寺にファイルを巧す(巧 


I asi が植五メ'ホージを巧示するの) J 


r QK 1 1 軒池レ 1 r gfflw I 

▲[ 削除の確認メッセージを 
表示する]のチェックを外す 


ファイルを削除する 
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[ ごみ箱]に入った 
ファイルを完全に削 
除してみましよう 


[ごみ箱]をダブルク 
リックする 


[ごみ箱]が開いた 





このファ **0 ぶ S 全に！!なしますか？ 


□ 




，トドキュメント 
イト 


[ごみ箱を空にする] 
をクリックする 


ファイルが完全に削除される 


ファィ JU { F ) 職 E ) おおV ) ッ- 

甲， ■ R * ,1 

W ) 〜け [ H ) U| 

お巧に入 OU シク 
^ た ビクチで 

M パブリヴク 
e 巧を 
e ド丰ュゾント 
p ミュ-ジヴク 
@ 脱贼 S 

とみ巧のフ 7 イ J ぶすベて苗なして 組ち サイス 獻 姑日時 

1^1テホストドす: ly ント 


ごみ箱にファイルを移 
動しないで、削除と同 
時にファイルを消す 
通常、削除したファイルは 
一度ごみ箱に移動します。[ご 
み箱]アイコンを右クリックづ 
[プロパティ] づ[ごみ箱にファ 
イルを移動しないで、削除と同 
時にファイルを消す]にチエッ 
クを入れると、ごみ箱にファイ 
ルを移動することなく、パソコ 
ン上から直接ファイルを削除す 
ることが出来るようになります。 
ただし、この方式でファイルを 
削除すると、ファイルを間違つ 
て削除した場合に復元が出来 
ないので、注意してください。 



▲[ごみ箱に ファイルを移動 
しないで、削除と同時にファ 
イルを消す]にチェックを入 
れる 



ごみ箱を空にする方法 
[ ごみ箱]を右クリックし 
て表示されるメニューから、 
[ ごみ箱を空にする]を選択 
してもごみ箱を空に出来ま 
す。 




なく（〇) 1 

エクスプローラが） 1 


[ ごみ箱]から削除 
されました 


シ3-トカジわが m(s) ^ 1 

巧除 (D) 1 

を斬總ま (M) r 

プロパティが） 1 


▲[ごみ箱を 空にする]をク 
リック 
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ファイルを完全に削除する 
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[スタート]ボタンをク 
リックして、[検索の 
開始]をクリック 


ファイル名の一部でも 
検索は可能 

ファイル名をすべて入力 
せず、一部のみを入力して 
もファイルの検索は可能で 
す 


検索したファイルを直 
接開く 

検索結果欄に表示された 
ファイルをダブルクリック 
すると、ファイルを直接開 
くことが巧能です。 



ファイル名からファイルの検索を行う 


[ スタート]メニューから [ 検索の開始]をクリックする 



ファイルを検索する 

ファイルが見つからない場合などは、ファイルの検索機能を活用し、目的の 
ファイルを見つけることが出来ます 

囚フ ァイル名力、らファイルの検索を行う 

囚 ファイルに含まれる文字から、ファイルの検索を 
行う 


n 

0 
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検索結果が表示された 




ファイルに含まれる文字で検索を行う 


因 ■■ 検索ワードを入力し、検索ボタンをクリックする 


詳細な検索 

[スタート]メニューづ 
[検索]をクリックすること 
により、検索メニュー画面 
が開きます。ここから、よ 
り詳細に検索を件を指定し 
てファイル検索を行うこと 
が可能です 



▲[スター ト]メニューづ[検 
索]をクリック 




検索結果が表示され 
ました 


▲[高度な 検索]をクリック 
すると、より詳細に検索を件 
を指定してファイル検索が可 
能。 


























































































































ファイルやフォルダの店 
縮と解巧 


ファイルやフナルダは「圧縮」と呼ばれる作業を行うことで、容量を減らすこ 
とが出来ます。ここでは、フナルダの圧縮と解まについて説明します。 


13 フアイノレ 
13 フアイノレ 


フナルダの圧縮 
フォルダの解法 



フォルダの圧縮が開 
始されます。そのま 
まお待ちください 


圧縮ファイルとは 
圧縮ファイルは、圧縮さ 
れていないファイルに比べ 
て使用する記憶域が少なく、 
他のコンピュータへの転送 
時間もより短くなります。 
圧縮ファイルと圧縮フォル 
ダは、圧縮されていないフ 
ァイルやフォルダと同じよ 
うに扱うことができます。 
また、複数のファイルを1 
つの圧縮フォルダとしてま 
とめることができます。こ 
うすることにより、電子メ 
—ルメッセージの添付が複 
数のファイルではなく1つ 
のフォルダだけで済むため、 
複数ファイルの共有がより 
容易になります。 


フォルダの圧縮が完了する 



フォルダを圧縮する 
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解ましたいフォルダを右クリックする 



圧縮の形式 
ファイルを圧縮する形式 
には、 zip のほかに、 LZH 、 
RAR といった形式があ有りま 
す 。 WindowsVi sta で圧縮- 
解凍を行えるのは zip 形式 
のみとなります。他の圧縮 
形式を使用するには、別途 
アプリケーシヨンを使用す 
る必要があります。 


因 B 解まするフォルダの展開先を選択する 



フォルダが解まされる 



る巧 X 巧を日 タグ サイス 評爾 こ 

e ピゥチ， 

玉 パブリック 

M » 


の 国— 扇 

フォ;1/^^ V 

圆 デスク K がプ A 

D 貴寅細 1 

! 山 | 作ぶ S 時: 20 

6な2の7っ.。7ド目モ巧ぶの思ち目モ巧巧の曲ち目モ苗辺の 
化 0。 001 002 

fi- もちに入。 J 

■ ダゥンロ-ド 1 

度が f ■— 

■ デスクトップ J 

B ドキュメント 

E. ピクチで 

A 200611 -22 目ち苗辺の風 M 

Jt 巧い化 

li 2006-11-22 自ミ届辺のぶ房 

■ , 

自宅巧な[の反頁自宅周辺の風君有ち巧巧の見君目まち巧の届•夏自宅苗ぶの風浸 

003 004 005 006 007 

圓獲 ■ 

口巧の項目 
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フォルダの解まが完 
了した。 
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圧縮したフォルダを解凍する 
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DVD にデータを書き込む 
には 

WindowsVista では、 DVD - R/RW メディアにデータを書き込む機能があります。 
DVD - R に、データを書きをんでみましよう。 

囚 DVD - R /- RW にデータを書き込む 
囚 CD - R / RW にデータを書き込む 
囚 ライティングソフトを使用した書き込み 


CD - R に書きをみも出来 
る 

DVD-R に書き込むのと同 
様の操作で、 CD-R にデータ 
を書き込むことが出来ます。 
書き込むデータの容量によ 
り、メディアを使い分けま 
しよつ。 



[ フアイルをディスクに 
書き込む]をクリック 


9 


^^9 書き込むディスクの名前をつける 



ディスクのフォーマットが開始されます 


I . 〜|| "III * •リ 

巧お DVDRW ドライブ脚） (D:¥) y 

读りち P 占を計音しています… [ 


ディスクのフオー 
マツトが開始されま 
す 


DVD にデータを書き込む準備が出来た 



データファイルの書き 
込み 

ここではデータファイル 
を直接 DVD-R に書き込む方法 
を説明しています。大切な 
データをバックアップした 
い場合などは 、 WindowsVista 
のバックアップ機能を使う 
ほかに、ここで示したように 
直接データファイルを DVD-R 
に書き込む方法もあります。 
-つ一つ書き込みたいファ 
イルを確認しながら書き込 
む場合などは、こちらの方 
が便利です。 


DVD - R にデータを書き込む準備をする 
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ファイルが DVD に書 
き込みされました 


DVD の書き込みが完了した 


DVD に書き込むデータを選択する 


〇ッ -W) 〜しプ帅 _ I ,1 

る前 •を日 タク ウイス 巧巧 - I 


の ■— 潮 

自宅巧巧の AS 目ち S 巧の由 S 巨ち用巧の SIS 目ち周のの出 S 

011 012 001 002 

r ザ 丽丘 

自宅田巧の占 S 自宅ち辺の BLS 自宅 S 巧の sig 巨ち S 巧の SS 

004 005 006 007 


に 

巨朗辺の am I 


mm 

氏ウイ义知.7 MB 

々庄日 R: 2006/11/22 9:38 
担！旧か2006/11/22 9:38 


7イ J ぶこめコイ J 


り!/$»へドラザグして < ださ 


由 


■書き込みたい フアイ 
I ルを選択し 




3 イ 


I 書き込み領域にドラ 

ツグする 


ライティングソフトを 
使用した書き込み 
Wi ndowsVi sta では、標準 
で CD/DVD メディアへの書き 
込み機能をサ ポー トしてし、 
ますが、より詳細な設定を 
行いメディアの書き込みを 
行いたい場合や、ブルーレ 
イディスクなどの新しい規 
格のメディアに データを 書 
き込みたい場合は、巿販の 
ライディングソフトと呼ば 
れる書き込みソフトを別途 
使用する必要があります。 


liiBl DVD に書き込みが開始されます 



DVD の書き込みが開 
始されます 
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個の項巨 ( 60.7 ri 


DVD にデータを書き込む 


が 画圓圓 i 
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lnternetExplorer 7.0 の 
起動•終了 

InternetExplorer 7.0 は、インターネット閲覧を行うための基本ブラウザソフトで 
す。まずは、 InternetExplorer 7.0 を起動-終了してみましよう。 

囚 InternetExplorer 7.0 を起動してみる 
囚 InternetExplorer 7.0 を終了してみる 



Live Search 


s Live ホホーム . 

-IffiSfelilu 


> イシターキダト1 m 



IntemetExplorer 7.0 を起動する 
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InternetExplorer/. 0を 
終了する 

[ フアイ >/ レ]メニューづ 

[閉じる]をクリックする事 
でも、 InternetExplorer?. 0 
を終了することが出来ます。 


InternetExplorerT . O が終了しました 



InternetExplorer?. 0 


が終了しました 
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InternetExplorerT . O を終了する 
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lnternetExplorer 7.0 の 
画面構ぶ 

InternetExplorerT . O の画面構成を確認しましよう 

囚 InternetExplorer 7.0 の画面構成 
囚 各機能の役割 


複数ホームページを、 一つの ブラウザ画面内で 
切り替える[タブブラウザ機能]のタブ項目で 
す。複数ホームページがタブにより開かれてい 
る場合は、各タブにホームページ名が表示され 
ます 



Live Search 


インターネットの検索を行います 


ツールバー 


一般的な機能がボタ ン形式で登録されています。 
ボタンをクリックすることにより、ホームぺージ 
に移動したり、プリントを行ったり各種コマンド 
を実行できます。 


互 

T 


表示エリア 


:こに、ホームページの内容が表示されます。 


セキュリテイゾーン 


現在表示されているホームページのセキュリテ 
レベルを表示します。 


ズーム ボタン 

ホームページの表示拡大率をここで調整できま 
す。 
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リシク 


InternetExplorer/.O 
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ホー ムぺ ージを 参照す る 


アドレスバーに直接アドレスを入力し、ホームページを表示したり、リンクをク 
リックしてホームページを表示してみましよう。 

囚 直接 URL を入力してホームぺージを表示する 
囚 リンク先をクリックしてホームぺージを表示する 
囚 【戻る】【進む】ボタンでぺージを移動する 



フアイ(り腊旧表示が）も'巧に入り (A) ツ ーJl^) 〜レプ (H) 
[ar Windows Uve 


アドレスバーをクリツ 
クする 


お気に入りたンター 


I_泣▼_口， 



アドレス バーの URL 
が選択状態になりま 
す 




5_ 

~6 
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URL を直接入力する 


アド レスバーに 
URL を直接人力し、 
「 Enter 」 キーを押す。 



赫が）紛に入。的ツづ KT} 〜レプ (H) ー リンク 

化シター ザ BTO バソコシの迅 S ショップ…I L な，团•み，凶べージ的， な ジール(0)， 

♦おちに 入り] g フイード を 展ほ， 


ァイ, KF) 卿} 
A 旅に入り1 


■ Microsoft の Web- 
I MSN Websites 




はじめて Ml 
ご利用の方 V 

マウス a ンピュー♦-とは？ I 

0 ご H 用ガイド 
こ!!入サまについて 
巧化ホまにユで 
勝田お:ス，て 
キャン t ルじつレて 
巧ホサポ — 卜1こつ L1 て 
S 品け樹巧するがおせ 
才ーターステーさスこつレて 



jwMomVIstaj 

iE %1 避獅 J 


しばらくすると、ホー 
ムページが表示され 
ます 


URL とは 

URL とは、ホームページ 
のアドレスの事を言います。 
URL の入力が、一文字でも間 
違っていると、ホームぺ一 
ジを正しく表示することが 
出来ません。大文字、ル文 
字の区別もされるので、し 
つかり確認しながら入力を 
行ってください。 


「ページが表示できませ 
ん」と表 W された場合 
URL の入力が間違っている 
力、、指定したホー厶ページが 
削除されてしまっている可能性 
があります 


オートコンプリート機 
能 

-度入力した URL は、す 
ベて記憶されます。な前入 
力した URL を途中まで入力 
すると、候補の一覧がプル 
ダウンで表示されます。 



.T i キーで候補を選択 


アドレスバーに URL を直接入力する 
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▼ 


過去に入力した URL よ 
リアドレスを選択する 
過去に入力した URL は、ア 
ドレスバ'一の右端にある，^ 
タンをクリックすることによリー 
覧表示させることが出来ます 

>://www.live.com/ 


か/ www.mouse~jp.co.jp/ 
Jsers¥aaaa¥Documents 
Jser5¥aaaa¥AppData¥Roaming 


iing¥Microsoft¥Windows¥Start Mem _ 
トロールバみ U¥ システムとメンテナンス¥システム ■ 

トロールパみ巧ジール 
トロールバみ1/¥プログラム俄走のプ□グラム 
: //go,microsoft.oom/fwlink/?LinkId-' 


nkid— 的巧7 


不要なアドオンを無効 
にする 

アド'オンとは WEB ブラウ 
ザの機能を強化するもので 
すが、これがインターネッ 
卜閲覧の障害になることも 
あります。[ツール]メニ 
ユーづ「インターネットオ 
プシヨン」づ「プログラム」 
タブづ「アドオンの管理」で、 
不要なアドオンを無効に切 
り替えることが出来ます。 



▲[プログラム] タブの[ア 
ドオンの管理]をクリック 


▲不要な アドオンを無効に 
する 
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3_ 
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【戻る】ボタンをクリツ 
クする 


リンク先のホーム 
ページが表示されま 
す 


アドレス/ く一をクリックする 


邮:' 


//www.rnouse-ip.co.jp/ 

I SUI 旧表示が）お St に乂〇け） 

右をに入 Ot ンター |< 

'* ち面〔入り] 慮 フイード < 

い krosoft の Web サイト 
* MSN Websites 


ツ-ル打）〜レプ (H) 

I* BTO バソコシの ajty? リブマウスコシピ: L.., 

巧 が use computer ，' 

，スクトヴ PC ノ-卜 PC ♦ュ-プ PC 

^ I 


「 1 垃，回，み，蛙べ-ジが)， なジ - JKO )， 


ノート PC キユープ PC y- 么 PC SAPC asamu サ#-卜七ン♦-食 i 

マウス3ンビュー♦—がちすすめす SMicroioft*! n 

甘就挂昭城古理綱 



リンク先が表示される 



【戻る】ボタンをクリックする 



—つ前のホームぺージが表示される。 



-，-と a, 


—つ前のホームぺ一 
ジが表示されます 


【進む】ボタンをクリ 
ックする 


民る前のホー厶ぺ一 
ジが表示されます 



【戻る】【進む】ボタンでページを移動する 


リンク先を表示する 
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タブブラウザ機能につい 
て 

InternetExplorerT . O には、一つのブラウザ内で複数のホームぺージを閲覧す 
ることが出来る、タブブラウザ機能が搭載されてしなす。 

囚 新しいタブでホームぺージを開く 
囚 タブを閉じる 
囚 クイックタブ機能 



「新しいタブ」ボタン 
をクリックする 


タブの詳細設定 

[ツール]づ「インターネ 
ットオプション」づ「全般」 
タブづ「タブ」の右にある「設 
定」ボタンをクリックする 
ことで、タブ機能の詳細を 
設定することが出来ます。 



ボタンをクリック 


rer の化、ま㈱ 
囲 巧なのがを巧じると苗こかた一:?棟示すな w 
C 巧 U ぶ加巧巧切ぶ巧に巧从识へ;紙する (A) 

图 W がタブを较 W こする (Internet Explorer の再巧びぶ罢的） 


□ internet Explor がの 
团巧なのタブの瞄こ胤 
巧巧 UC 巧巧空白ペ- 
ポ，プア，ブ■等 

ボタブアツく方;‘ちを Internet Explorer 
み 餐【こ巧 UC、 ウィン阳でかづアがをおく (W 
〇带こが UC、 がでポクプア》プ澗く讯 
化のブ□ヴラムのり:/ウ娜お主： 

。巧し t のインだX货 
み 規を奶インだ贿巧 U 々ブ巧） 

。規なの灼まをはウィンドウの） 


で自励なこ料をする化 


▲ 「タブ」機能の詳細を設 
定することが出来る 


新しいタブを開く 
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新しいタブ上でホームページが開く 




^■1 移動したいタブをクリック 



クイックタブ機能 

タブの左側にある「クイ 
ックタブ」ボタンをクリッ 
クすると、現在開いている 
タブを一覧から選択するこ 
とが出来ます。 


5X5 シピューター- VKndows Internet ! 


錄に人り (A) ツづ KT) 〜レプ (H) 


，ち xf 




み Win... B … X I 徐， 


りィタゥが {on'^lUMUim 

が mouse computer 


「クイックタブ」ボタン 
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タブを移動する 


タブを閉じる 
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お 


ホー ムぺージを「お気に 
入り」に登録する 

ホームページを「お気に入りに登録してお〈ことにより、たびたび訪問するホ 
ームページへのアクセスが容易になります。 


囚 ホームぺー ジを [ お気に入り]に登録する 
囚 [ お気に入り]に登録したページにアクセスする 


お気に入りに登録する 
方法 

ホームぺージ上で右クリ 
ックづ「お気に入りに追加」 
を選択しても、お気に入り 
にホームぺージを追加する 




▲右 クリックづお気に入りに 
追加 


[ お気に入りに追加]ダイアログボックスが開く 


ち気に入。の直加 


* 


ねちに入0のお加 
この Web ページをも尉ジ 麻に入りにアク 

たスする(こは、わ尉こ入り七 い。 


巧ぶホ(巧：わちじ入り 



[追加]ボタンをクリッ 
ク 


，〔巧し いフォルタ.旧 I 


に 胤日( A )^^[ キャンむレに) 


ホームぺージをお気に入りに登録する 
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お気に入りにホームぺージが追加された 

▼! ょ， 1 ^ 1 Live S ' 


5シヨツブマウスコンビ立一み一- Windows Internet Explorer 

p://www.mouse-jp.oo.jp/ 



ホームぺージがお気 
に入リメニユーの中 
に追加されました 


> リンク ± ► 



E) 表示が） 
〇它ンター 
フイード 巧 


ホサイト 


I [ お気に入り]からホームページをクリックする 

■り x | uws . 


良シヨツブマウスコンむータ ー-Windows Internet Explorer 

p://www.mouse-jp.co.jp/ ^ 


ツールの〜けが） 


夕 

に入りに追加 (A)... 

グループをお新し人り1し創口の... 

お 

に入りの望理 (0) … 

A Mici 
^ Msr 

ム Msr 
w 叫 
k uy 

的 oft の Web サイト ► 

1 Websites ► 

の Web サイト ► 

tows Live ► 

，ク、 


!r マウ; 


BTO バソの通巧ショップマウスコンピユータ- 
http://www.h luusy-jp.tu.jp/ 


クリックしたページが表示される 


U [お気に入り]をクリ 

ツク 


表示したいページ名 
をクリック 




mouse computer 、ゥス，ンむ-*- 

デスクトツプ PC ノート PC キユーブ PC ヴーム PC 



クリックしたページ 
が表示される 


履歴欄からお気に入り 
に登録する 

履歴欄からお気に入りに 
登録することも出来ます。 
履歴のリストからお気に入 
りに追加したいサイトを右 
クリックして、「お気に入り 
に追加 J をクリックする。 


陽’ 

デスクトブプ PC ノート PC 

哉豁方 W 1 


1 新しいタブで闘< (A) 

入力法 ir? いて 

1 

1 紛が。に； fiMW 1 

仏モまレで 


H は (D) 


k サポ ー ト|こス V て 

，讨掛立ける巧临だ 


プロノけィ(巧 

1 

1 -. 

3-方 — 93ご义> て 


▲右 クリックづお気に入りに 
追加 


[ お気に入り]のェクス 
プローラーバー 
ツールバーの [ お気に入 
り]ボタンをクリックする 
と、お気に入りの一覧が画 
面左のェクスプローラーバ 
一に表示されます。ここか 
ら、お気に入りのページに 
移動したり、お気に入りに 
ページを登録することが出 
来ます。 


ファイ JK。 巧ま (E) 表示が）おちに入。 (A) ツ ーJUOr 
1 器 1，1 • BT0 バソコンの... X [u Windows XF 

み— お気に入り) 团 フイード め 尼居， 困 

2^2 

Jt Microsoft の Web サイト 

A MSN Websites 
it MSN の Web サイト 
よ Windows Live 

r クス3ンピ a- 

KBTO バソコンの逊 R ショップマウスコシ… 

ゲーム 


▲[お気に入り] ボタンをク 
リックすると、画面左側にお 
気に入リエクスプローラーバ 
一が表示されます。 


2_ 

T 


• インターネッ 
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BTO パソニ 


お気に入りのページを表示する 
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Windows メールの起動 


Windows メールは、 WindowsVista 標準の メールソフトです。ここでは、 
Windows メールの 初回起動時の設定方法を行います。 

囚 Windows メールを始めて起動する場合 
囚 Windows メールを終了する 
囚メ ールアカウントを修正する 


前の Windows における 
[Outlook Express ] に代わ 
る、 WindowsVista 標準搭載 
の 新しいメールソフト です。 
基本的な操作部分、画面構 
成などは [Outlook Express ] 
とほとんど同じなので、な 
前からの ユーザ も安む して 
使えます。 



; Windows メールを初めて起動する場合 
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メールアドレスを入力する 



メールサーバーを設定する 



アカウントとパスワードを設定する 



メール アカウントの設 
定は必ず必要 
Windows メール初回起動時 
には、 メールの 送受信を行 
うため のメールアカウント 
設定を要求されます。な後、 
Windows メールを使ってメー 
ルの やり取り を 行うために 
必須な設定であるので、間 
違いなく設定してください。 
尚、設定項目の詳細は、契 
約しているインターネット 
サービス プロバイダよリ提 
供される情報を参照してく 
ださい。 


Windows メールを起動す 
るもう 一つの 方法 

[ スタート]づ [ すべての 
プログラム]づ [Windows メ 
ール]をクリックすること 
でも、 Windows メールを 起動 
することが出来ます。 



▲ [Windows メール]をクリ 
ツク 


互 

T 


互 
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[接続ウイザード]を完了する 



メールアカウントの設定完了 



WindowsMai I が起動 
します 


WindowsMail を終了する 


[閉じる]ボタンで終了する 



[ ファイル]メニューか 

らの終了 

[ファイル]づ[終了] 
をクリックすることでも、 
Wi ndows メ ールを終了するこ 
とが出来ます。 



▲[ファイル] づ[終了]を 
クリック 



66 


WindowsMail が終了できた 



メ ールア カウントの追 
加 

メールアカウントを新規 
に追加するには、[ツール] 
づ[アカウント]=> [ 追加] 
=> [電子メールアカウント] 
=> [次へ]の順にクリック 
し、アカウントの設定を行 
います。 



[アカウント]画面を開く 


、[アカウント]をクリック 



修正したいアカウントのプロパティを表示 


▲[追加] をクリック 





「 ! 


▲[電子 メールアカウント] 
づ[次へ]をクリック。な後は、 
新規メールアカウントの設定 
同様に設定を行います。 



プロパティを表示 


■間違えた 項目を修 


正 


修正が済んだら [0 K ] 
をクリックしましよ 
ラ。 
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メールアカウントを修正する 
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メールを作ぶする 


Windows メールから、送信するメールを作成してみましよう。 


囚メ ール送信のお式を変更する 
囚 メール本分を作成する 
囚 宛先の入力 




メール送信の形式 
メール送信の形式には、 
テキスト形式と、 HTML 形式 
の2種類があります 。 HTML 
形式でのメールは、表現豊か 
なメールを作成できますが、 
受信側のメールソフトが対 
応していないと、正しく内 
容を表示できない場合があ 
ります。そのため、文章の 
みのメールを主に使用する 
場合は、メール送信のお式 
をテキスト形式に変更して 
おいた方が無難です。なお、 
初期設定ではメール送信の 
形式は「テキスト形式」に 
なっています。 


メール送信の形式をテキスト形式に変更する 
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メール 本分を作成する 


f 


[ メールの作成]ボタンをクリック 


.齡トレイ- Windows 

「ファィ JK。 gm(V) ルのパツせ口が）。リレプ【 II ) -^ 

ィィ □-カルろッVこジの作巧い a ド差出人 かる 

ぷき信し ■ I 」 M に rosoft Windows ... Window 


, □-： 

ぷ 

® を信トレイ 
g を信巧みアイテム 
互 ごみ福 
\ d 下書き 
lS 迭雪メ ール 

を7イク□ソフトコミュニティ 


ド差出人 

」 M に rosoft Windows .. 


差出人： Microsoft Windows タールチーム < msoe@i 

Winrtnwc J 一止丘巧 T み 


g^Q メールアドレスと件名を入力 


[メールの作成]ボタ 
ンをクリック 



宛先の入力について 
宛先の欄には、送信先の 
メールアドレスを入力しま 
す。メールアドレスは半角 
英数文字で入力します。全 
角文字、半角カタカナでの入 
力は出来ませんので注意して 
ください。 



ァドレス帳から宛先を 
入力する。 

宛先がァドレス帳に入力 
されている場合は、[宛先] 
ボタンをクリックして、アドレス 
帳から宛先を入力することが 


出来ます。 


^^3 メール本文を入力する 































































































































































メールを 送信す る 


メール本文を作成したら、相手に送信しましよう。 


囚メ ールを送信する 
囚 メールの送信のみ行う 
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確認のメッセージが表示される 



メールは一度送信トレ 
イに入る 

メール作成後、[送信]ボ 
タンを押すと、メールは一度 
[送信トレイ]に格納されま 
す。この時点では、メール 
はまだ送信されていません。 
[送受信]ボタンをクリック 
することにより、送信先に 
メールが送信され、メール 
は[送信済み]ボックスに 
移動します。 


[送受信]では受信も同 
時に行われる 
[送受信]ボタンをクリッ 
クすると、メールが送信さ 
れると同時に、メール サー 
バーにある受信メールも同 
時に受信されます。受信さ 
れたメールは、[受信トレイ] 
に格納されます。 


作成したメールを送信する 
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メールが [ 送信トレイ]に移動する 



SHI [送受信]ボタンをクリックする 


トレイ- Windows メ； 

ファイルのぉ£旧巧示【V)ツ ー jKT) 乂ジ t- ジ (M} 〜レプ (H) 




雜日時 * 
2006/11/22 18... ミ 



互 ごみち 
W 下きき 
J 距 gy— ル 
を ブイク□ソフトコ5ユニティ 


e@mouse.oo.jp. 


お义しぶりです佐お好ん。 

じ月31日に忘年会を巧いま 
参力齡寺ちしています。 


S のメジたージ、0巧は未船 


[送受信]ボタンをク 
リックする 


メールの送信が実行される 


{^! Windows メール 


も 


■真薄細.に纖や… 


[表示しなぃ 【H) I 

i 信止の] 

I 溯 (D ぃ > I 


メールの 送信が行わ 
れます 


じ苗 tfS みァィテム- Windows メ 

ファィ峭媒作）表示が） 

ィ# □-力 J レフ？ I 
S 嫌トレィ 1 

ジ ーJU{T) メがセー SHM) 〜レプ (H) i な束 P|’ 

I。巧先 件た 維 A 度 * 1 

i-luvgt 山记⑩ mouse.c... お久しぶり 2006/11；22 18... | 

1 。を 励みァ此テム 1 

< 下きき 

J ル 

をマイク□ソフトコミユニテ^^ 

<1 1" 1 »1 

‘1 . . 一 "1 . _ . — 」 ► 

き出人：真忌太が <mousemouse ゆ mouse-jp.ne.jp》 巧先： luvgtune@mouse.co.jp <luvgtune 公 im." 
が：ぉ久しぶ。 

お父しぶりです化藤さん。 

じか1日(こ忘年会を行います。 

参力的！婿ちしています。 

11 a のメジた-ジ、0活肪巧封 

, オシライン中 君3 巧吾メッ它ージなし 


送信したメールは、 
[送信済みアイテム] 
に移動します。 


送信のみ行う場合 
[送受信]ボタンをクリックす 
ると、送信-受信が同時に行 
われます。受信を行わずに、 
メールの送信のみ行いたい場 
合は、[送受信]ボタン右側 
の▼をクリックして、[す 
ベて送信]をクリックしま 
す。この操作を行うと、メ 
ールの受信を行わずに、メ 
ールの送信のみ行うことが 
できます。 


メール アドレスを間違 
えて入力した場合 
宛先欄に入力したメー ル 
アドレスが間違っていた場 
合、エラーメッセージが送ら 
れてきます。エラーメッセー 
ジの内容は英語で、例として 
「The following addresses had 
paermanent fatal errors」 のよ 
うなメッセージが帰ってきた場 
合、メールアドレスが間違って 
います。 
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メールが 受信される 


メ ールサーバーから 
メールが受信されま 
す 


受信のみ行う場合 
[送受信]ボタンをクリックす 
ると、送信-受信が同時に行 
われます。送信を行わずに、 
メールの受信のみ行いたい場 
合は、[送受信]ボタン右側 
の▼をクリックして、[す 
ベて受信]をクリックしま 
す。この操作を行うと、メ 
ールの送信を行わずに、メ 
ールの受信のみ行うことが 
できます。 


) 〜レプ (H) 「が 

叫 な施 _ rM4_M 難日時 

爱动 すべて薛(の I . 2001^11/2 


Win 


2006/11 
2006 /U 


、[すべて受信]をクリック 


メールを受信する 

メールの送信に引き続き、メールを受信してみましよう。 

を受信する 
の受信方法を選択 
間ごとに受信を行う 







[送受信]ボタンをク 
リックする 


送受信を行う方法 

[ ツール]メニューづ [送 
受信]づ[送受信]をクリ 
ックするか、キーボードの 
[ Ctrl ] + [ M ] キーを押すこと 
によっても、 メールの 送受 
信を行うことができます。 


1 BCS] 八か * KM) aa7(m> 

: で ::…' ~."ip 

ドレス 《(C) … CtrUSMt ベ 


WndMM。 レンタづリ OrUSMUL 

一 » 

P, cw*w 

，々ウ 

ブシ•>()、• 

< ブシ■ン (0> … 



▲[ツール] づ[送受信] 
づ [ 送受信] 



I 



ツー 
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メールサーバーからメールが受信される。 



受信したメールを開く 




一定 時間ごとに メール 
を受信する方法 
常時接続環境の場合、一 
定時間ごとにメールを受信 
するよう設定が出来ます。 

①[ツール]づ[オプシ 
ヨン]をクリック 



② [全般]タブをクリッ 
ク 

③ [新着 メッセージをチ 
ェックする]にチェックを 
入れる 

④ チェックする間隔を、 
分刻みで指定 

⑤ [0 K ] をクリックする 



HTML メールのブロック 

HTML メールの受信には、 
ウィルス感染の危険性があり 
ます。レ: I 下の設定を行うことで、 
HTML メールの安全性を確認 
してから開 < ことが出来ます。 

①[ツール]づ[オプシ 
ヨン]をクリック 



② [セキュリティ]タブ 
をクリック 

③ [ HTML 電子メールにあ 
る画像およびか部コンテン 
ツをブロックする]にチェ 
ックを入れる 

④ [0 K ] をクリックする 








































































































































































アドレス帳にメールアド 
レスを登録する 

アドレス帳にメールアドレスを登録することで、メールアドレスの入力をアドレ 
ス帳から簡単に行うことができるようになります。 

囚 アドレス喊ソールアドレスを登録 
囚 アドレス帳の内容を編集-削除する 



! 6 ドきお人 件る 「アドし 

1 を加しまず 

，ス Hi 雖日時， 

2006/11/22 19... 1 

LJMicrosoft... Windows メー J レ vj： ラこそ 

1 

2006/11/17の… 



[アドレス帳]ボタン 
をクリック 


アドレス帳に登録した 
内容を変更する 

アドレス帳から、変更し 
たい宛先をクリックし、編 
集をクリックすることで、 
アドレス帳に登録した内容 
を変更することが出来ます。 


起 





▲修正したい 宛先を選択し、 
[編集]をクリック 


フアイ JKF) S^(E) ち示(V)ツールの〜レブ 曲 ■ 

ぉ历こ入。リンク 
E ピクチで 


[新しい連絡先]をク 
リック 


このフォほです • 



▲内容を 編集し、 [0 K ] をク 
リックする 


プレビユーするフアイ J ぶ送がしまず. 


を 


アドレス帳にメールアドレスを登録する 
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アドレス帳の情報を入力する 



SHI アドレス帳に追加を行う 



■ 


ここにアドレスが追 
加されます 


口 liJvgtune@rnouse.co.jp 【破のに住用ずる是？乂一 巧） | 

|| 碟 (E) J 


し輸的に舰 (S) 1 

1— 苗な(の—1 


j 届 


[ キャン削I 


アドレス帳に宛先が追加された 


[ OK ] ボタンをクリツ 
クする 



アドレス帳から宛先を 
削除したい場合 
アドレス帳から削除したい宛 
先をクリックし、[削除]ボタン 
をクリックすることで、アドレス 
帳から宛先を削除することが 
出来ます。 



り除したい宛先を選択し、 
[削除]ボタンをクリックする 


返信 メッセージの 宛先 
は、自動的にアドレス 
帳に登録される 
Windows メールでは、返信 
メッセージの宛先を自動的 
にアドレス帳に登録してく 
れます。この設定を無効に 
するには、 [ ツール]づ[才 
プシヨン]づ[送信]タブ 
=> [ 返信したメッセージの宛 
先をアドレス帳に追加する] 
のチェックをオフにします。 



▲この チェックをオフにする 
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アドレス帳から宛先を入 
力する 

アドレス帳に登録した宛先を選択し、メールアドレスを入力してみましよう。 


囚 アドレス帳から宛先を入力する 
囚 rcc 」 と「巳 CC 」 欄に ついて 



「 フアイ, KF) 媒旧巧示(V)ツ ー jKT ) メジセージ (M} 〜レブ (H) みま み中 


2_ 

y 


Q 


5 


6 


立 

¥ 


iSSS] ! a ^卽人 件ち 

1 . ょ pt …… fMUST . 

Windows メ ー 



。 Microsoft … Windows メ ーJ レ、 t うこそ 


— 2006/11/2219…1 
2006/11/17の… 


忘年会参力心ます。 
みにしています。 


2通のメジセージ、0狙巧巧封 


[メールの作成]ボタ 
ンをクリック 


アドレス帳の検索 
アドレス帳の画面より、 
[検索]ボタンをクリックす 
ることにより、アドレス帳内 
にある受信者を検索するこ 
とが出来ます。検索は、名前、 
メールアドレスなど、アド 
レス帳に登録した際の情報 
を元に行うことができます。 


メッセージの入カウィンドウが開く 


フアイ JKF) 巧ま (E) 表示が） 巧 入の まな (0) ツ ーJU(T) メジ t— ジ (M》 〜 レブ (H) I 



[宛先]ボタンをクリッ 
ク 




▲検索 情報を入力し、[検 
索開始]をクリック 


アドレス帳から宛先を選択し入力する 
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宛先に指定するアドレスを選択する 



宛先が入力された 


ファイル(巧巧ま (E) 表示(V)巧入の ~mo) "ter メツセージ (M》 〜レブ (H) ] 


の巧巧： 卜巧 一郎 <luvqhjne ⑩ mouse‘CQ.j p>; 1| 
のの「 

UJBC 。 「 

件る：I 


宛先欄に欄に宛先が 
表示される 


CC 欄と BCC 欄について 

CC 欄は、同じ内容のメー 
ルを写しと して送りたい場 
合に宛先を入力する欄です。 
CC 欄に記入された宛先の人 
は、メールが送られてきた 
際に、同じ内容のメールが 
誰に送られたかを確認する 
ことが出来ます。 

BCC 欄も、同じ内容のメー 
ルを写しと して送りたい場 
合に宛先を入力する欄です 
が、 BCC 欄に記入された宛先 
の人は、同じメールが他の 
誰に送られたかを確認する 
ことは出来ません。 

WindowsMail の初期設定で 
は、 BCC 欄は表示されていま 
せん。[表示] メニュー づ[す 
ベての ヘッダー] をク リッ 
クすると、 BCC 欄を表示する 
ことが出来ます。 


おィザ 

ブ'ィ M。 

! でか 




▲[表示] メニューづ[ずべ 
てのヘッダーをクリック 
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32 アプリケーシヨンをインストールする 

33 プログラ厶の削除 






















































































































































































































アプソケーシヨンをイン 
ストールす之 

パソコンを使用するにあたって、様々なアプリケーシヨンをインストールするこ 
とが有ります。ここでは、インストールする方法を説明します 

囚 アプリケーシヨンのインストール 
囚ォ ートインストール機能 



9 


使用許諾契約の内容に同意する 


PowerDVD XP Setupl 


ほ巧許ま巧巧 

ホの梨品ほ巧み或契約をなま;'果くあ読みください。 



契巧の殘りの巧みを読むには、 [Page Down] ネーを巧してください。 


^留のきの^語記は、ま文の End User License Agreement (’£リけ')の巧お巧關げる目的で|1 


時れている gp 好； 

巧いいたします C 

End User License Agreement な ULA): ほ用 i 午 i 若契約韋 

吟Vが DVD 製品似下 r 本ソフトウェ了」社、う〉の導入わ王びご利用の前こ、 UTF のほ厢午 i ま契巧き （ 

本Vフトウ：ご利用Iこあたっては、わぎ様が本舆約まIこ記我された条巧をま前ごを讓しホこだくも， 


I はぃが i 


U み (N) J 


P 使 f 

L 内容 


使用許諾契約書の 
を読む 




[ はし、]をクリック 


インス I -ール 

アプリケーションをコン 
ピュータに組み込んで使用 
できる状態にすることを「イ 
ンストール」もしくは「セ 
ットアップ」といいます。 
巿販のアプリケーションパ 
ッケージを購入した場合な 
どは、最初にインストール 
作業が必要です。インスト 
ール作業では CD - ROM から必 
要なファイルをパソコンに 
コピーしたり、アプリケー 
ションを スター トメ ニュー 
に登録したり、デスクトッ 
プにショートカットを作成 
したりします。 


才ートインストール機 
能 

才ートインストール機能 
に対応したアプリケーシヨ 
ンは、その CD をパソコンに 
挿入するだけで、自動的に 
セツトアッププログラムが 
起動します。 


インストール方法につ 
いて 

ここで説明しているイン 
ストール手順はあくまで一 
例です。実際には、アプリ 
ケーシヨンによりインスト 
ール画面、手順が異なりま 
す。詳しいインストール方 
法は、 ソフトウ エアの マニ 
ュアルを参照してください。 



アフリケーシヨンをインストールする 


S E C T I 
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画面の指示に従って、インストール作業を進める 



PowerDVD XPSetuD 
汝のブロヴラムをインストールして L はす 


たットアッゴお赋ブ的’ラムをお紙、の〕ンピュ-さにインストルします。 
I .CyberLink PowerDVD 


画面の指示に従って 
インストール作業を 
続行する 


<戻る旧 )X 


キゎ セル」 


^■1 必要な情報を入力する 


製品キーに聞しては、製品 J 、•ッケージに同巧されて1巧)ラペルぞ參おしてくだみ、 


杰が 
をなおの： 


DD-key(IO: 

12345678901 


<良る。) r 油へ(阳>」 ト キ 


インストール作業の 
途中に、情報の入力 
を求められる場合が 
あります 


情報を入力する 


[次へ]をクリック 


インストールが開始される 



インストールが始ま 
ります 


アプリケーションが才 
ートインストールに対 
応していない場合 
アプリケーションが、オー 
トインストールに対応して 
いない場合は、[スタート] 
メニューづ「ファイル名を 
指定して実行]をクリック 
し、 CD - ROM にあるセットアッ 
ププログラムを指定します。 
セットアッププログラ厶は 
通常「 Setup , exe」 「 i nstal I . 
exej という名前がついてい 
ます。詳しいインストール 
方法は、アプリケーション 
のマニュアルを参照してく 
ださい。 



▲[スタート] メニューづ[フ 
ァイル名を指定して実行]を 
クリック 


ち巧 (〇)( D:¥setup.exe f 


J [キ P ンのレ I 巳巧居 (B) … J 


▲セットアップ プログラム名 
を入力し、 [ OK ] をクリック 


プリインストール 
PC に元々インストールさ 
れているアプリケーション 
を、「プリインストールアプ 
リケーシヨン」と呼びます。 
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プロクラ厶の削除 


使わな〈なったアプリケーションは、「コントロールパネル J から削除を行いま 
しよラ。 

囚 アプリケーションを削除する 
囚 共有ファイルの削除 



[スタート]メニユーか 
ら[コントロールパネ 
ル]を選択 


プログラムのアンイン 
ストール 

プログラムのアンインス 
トールを行うと、パソコン 
上からファイルが削除され、 
スター トメ ニュー から削除 
されます。インストールの 
際にショートカットを作成 
していた場合は、ショート 
カツトも削除されます。 


プログラムのアンイン 
ストールメニユーから 
のアンインス I ^ール 
プログラムによっては、 
スター トメ ニューのプ ログ 
ラムフォルダ内に、アンイ 
ンストールプログラムが表 
7^されてし^る場合があリま 
す。この場合、このアンイ 
ンストールプログラムをク 
リックすることでも、プロ 
グラムをアンインストール 
することができます。 



アフリケーシヨンの削除 
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インストールされているプログラムが表示される 



インストールされて 
いるプログラムの一 
覧が表示されます。 


削除したいプログラ 
ムをクリックして選択 


I [アンインス!ルと 
変更]をクリック 


共有ファイルの削除 

アプリケーシヨンのアン 
インストール時に、共有フ 
ァイルを削除するかどうか 
の確認メッセージが表示さ 
れる場合があります。共有 
ファイルを削除すると、そ 
のファイルを使用している 
ほかのアプリケーシヨンが 
起動しなくなる恐れがある 
ので、共有ファイルの削除 
は慎重に行ってください。 


削除が実行される 



アプリケーションが削除された 
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II 写頁职活用 


P 覃間業^====节ジ辦脚夕^节繼驚-じた尊翼の职リ•な双""銷屬! 
i 即刷について説明します。 


34 デジタルカメラの写真をパソコンに取りをむ 

35 取りをんだ写真を閲覧する 

36 取り込んだ写真を印刷する 
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デジタルカメラの写真を 
パソコンに巧り込む 

WindowsVista を使って、デジタルカメラで撮影した写真をパソコンに取り込ん 
でみましよう。 

囚 デジタルカメラから直接写真を取り込む 
囚 ファイルのコピーで写真を取り込む 
囚 取り込み後、デジタルカメラから写真を削除する 



丄 

呈 

互 
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5 



〇 


画像の読み込みウイザードが開始される 


8 


9 



写真を取り込む 

デジタルカメラの写真を 
パソコンに取り込むには、デ 
ジタルカメラを USB ケーブル 
などで直接パソコンに接続 
する、メモリカードをデジ 
タルカメラから取り出して、 
アダプタにメモリを装着し、 
それをパソコンに接続する 
などの方法があります。い 
ずれの場合も、[画像の読み 
込みウィザード]が自動的 
に起動し、画像の取り込み 
を行うことができます。 


画像ファイルを直接パ 

ソコンにコピーする。 

デジタルカメラをパソコ 
ンに接続し、「コンピユータ」 
を開くと、[リムーバブル記 
憶域があるデバイス」の領 
域に、アイコンが表示され 
ます。このアイコンをダブ 
ルクリックし、コピーした 
い写真ファイルを任意のフ 
ァイルにコピーすることに 
より、パソコンに写真を取 
り込むことも出来ます。 



▲[リムー バブルディスク] 
として認識する 


: デジタルカメラから写真を取り込む 
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画像の読み込みが開始される 




Windows フォトギヤラリーが表示される 




I 口 ms 

ななななな 

☆☆☆☆ 

ななな 




綱 に4ド げ 

b 圓懸國 I 


ぉ@曲 。 


画像の読み込みが完 
了し 、 「Windows フオ 
トギャラリー」が開 
< 


読み込んだ画像が一 
覧表示される 


開きたい画像をダブ 
ルクリックする 


^^3 画像が表示される 



画像が表示されまず 


画像に割り当てられる 
名前 

パソコンに取り込まれた 
画像には、自動的に「グル 
-プ名001. jpg 」 「グループ 
名 002. jpg 」 と言う名前がつ 
けられます。 




▲自動的に 名前がつけられ 
る 



取りをみ後、デジタル 
カメラから写真を削除 
する 

写真を取り込む際に、「読 
み込み後に消去」の欄にチ 
エックをつけておくと、写 
真を読み込み完了後、デジ 
タルカメラから写真を自動 


的に消去することが 
す。 


ことが出来ま 




リムーヴルディスク （E;) 


12 巧昼 でし、ま ■? 
团 寅み込みをにお去 



▲ここに チェックを入れます 
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巧り込んだ写真を閲覧す 

之 

デジタルカメラからた取りをんだ写真を見てみましよう。スライドショーで表示 
させることも可能です 

囚 写真を表示する 
囚 スライドショーで写真を閲覧する 
囚 取り込んだ写真を編集する 



Windows フォトギヤラリーを開く 



I [スタート]ボタンを 

クリック 


0 [すべてのプログラ 
ム]力、ら、 [Windows 
フオトギヤラリー]をク 
リック 


8 
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Windows フオトギヤラリーが開く 


ィなタヴ 
だ) お 


Windows フォト 'J V 后幽^ 

I -ij すべての面像とビデォ • 遇， L なま み，1 

g ビーォ 呈を哥 a の WR -1: ご- * 

幢函 お . rw 
圆 



Windows フオトギヤ 
ラリーが開き、写真 
の一覧が表示されま 


撮影した写真の詳細を 
確認する 

取り込んだ写真にマウスカ 
ーソルを合わせると、画像の 
プレビュー、撮影日、画像サ 
イズの大きさ、グループ名など 
を確認することが出来ます。 


写真をデスクトップの 
背景に設定する 
背景に選択したい写真を 
右クリックし、[デスクトッ 
プの背景として設定]をク 
リックすると、その画像を 
デスクトップの背景に設定 
することが出来ます。 



瞳 






写真にマウスポインタ 
を合わせると、その 
写真が拡大表示され 
ます 


▲[デスク トップの背景と 
して設定]をクリック 



▲写真が デスクトップの背 
景に設定される 


取り込んだ写真を閲覧する 
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スライドショーを表示する方法 


スライドシヨーボタンを押す 




函遅开 T ザ 

圃 ks 臟麗國 


スライドシヨー表示 
させたいフォルダを 
開いておきます 



膠 国 


写真がスライドショー表示される 


[終了]ボタンを押し 
ます 


スライドショーが表 
示されます 


[ スライドシヨー ] ボタ 
ンを押します 


スライドショーが終了します。 


^Windows フオトギサラリー ー 

，苗すベての 西 《とビデオ * 
^函巧 n 

因 ビデォ 1 

.--' い 卜 i-i—M 

强， L 検索 1 

1宣毛奇巧の12 巧 目、：！項ミ-—;心. * 

の 苗 的廢み这み 1 

- なクヴ 1 

t V 新しいタクのホぶ - 

巧 タクなし 

|§誦[. r 甲‘ 

ヴ巧 1 

ク巧 S 

t つ 目ミ巧巧の賊 

リ版 
ヴ敗敞1 

国 ち臟變圓 

t ►回2005 

☆ ☆☆☆☆ 

む☆☆な 
f ななな 

なな 

夕 _ _ 
12巧目、1巧目を巧が 

U<M 

、-户 0’ 苗 片<イ| 



スライドショーが終 
了します 



写真を編集するには 

修正したい写真をクリッ 
クし、選択した後に「修整」 
ボタンをクリックすると、 
写真の修整を行うことがで 
きます。 





通 




▲画像 修整画面が表示され 
ます 


画像修正の内容 

① 自動補正 

画像全体を自動補正します 

② 露出の調整 

画像全体の露出調整を行い 
ます 

③ 色の調整 

画像全体の色合いを調整し 
ます 

④ 画像のトリミング 
画像の一部を切り取ります 

⑤ ホ目修整 

赤目になっている部分を補 
正します 

















































































































































巧り込んだ写真を印刷す 


る 


取り込んだ写真を、 WindowsVista の印刷機能を使って印刷してみましよう。 


囚 写真を印刷する 






@邏 に! T 夕^ 

■ b 陰懸圆 
醒圍 

g amm 印刷したい写真を選択して[印刷]をクリック 


プリントしたい写真 
が入つているフオル 
ダを開きます 


印刷したい写真を 
選択する 



プリンタから画像を印 
刷する 

パソコンに カラー プリンタが 
接続されていれば、そのプリ 
ンタを使って画像を印刷するこ 
とが出来ます。印刷するプリン 
夕は、[画像の印刷]の設定 
画面で指定することが可能で 
す。 


写真をプリンタで印刷する 
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[ 画像の印刷]画面が表示される。 



[画像の印刷]画面 
が表示されるので、 
各写真の印刷設定を 
行います。 


各種設定を行った後、 
[ 印刷]ボタンを押す 


〇 プリンタ 

印刷を行うプリンタを指定します 

@ 用紙サイズ 

印刷する用紙サイズを指定します 

@ 品質 

印刷の品質を指定します 

©レイアウト 

用紙の中に、どのように画像をレイアウトして印刷するかを設定します 

@ 各画像の部数 

各画像を印刷する部数を設定します 
©写真を フレームに 合わせる 

印刷する写真の余白がなくなるように、画像を拡大します。この設定を行うと、 
画像の端が切れることがあります。 



印刷のオプション設定 
[オプション]をクリック 
することで、画像の印刷に 
関するカスタマイズを行う 
ことが出来ます。 



▲[オプション] をクリック 


因印田!をシでープにする (S) 

图プリシタと宜みせのちるオプシヨンのみ表示する m 


用近の®、巧巧サイス、巧*！!品有の巧み合わせにぶつては、ラまく 
巧田でまなかつた0、プリンタで用できな力、つた0することがあり 
ます。互換をのをるオプションだけに IS3E することをおせめします • 



) 伴で >WC)I 


▲印刷に 関する設定を行う 


BMM 印刷が開始されます 



画像の印刷が開始さ 
れます 
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Windows Media Player を起動する 

94 
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Windows Media Player を 
起動する 

動画、音楽の巧生などには 、 Windows Media Player を使用します。ここでは、 
Windows Media Player の起動 ■ 終了について説明します。 

囚 Windows Media Player の起動 
囚 初回起動時の設定 
囚 メニューバーの表示 



丄 

呈 

互 

互 

互 



[すべてのプログラ 
ム]づ [Windows 
Media Player ] をクリツ 
ク 


Windows Media Player 
のバージョンを確認す 
る方法 

[ ヘルプ]メニューづ 「バ 
ージョン情報」をクリックす 
ると、現在の Windows Media 
Player のバージョンを確認 
することが出来ます。 


オンラインのプライバシーに S する f 巧 (P) 


た 


初回起動時の設定を行う 


Quiet Songs 


3 _ 

す 


Q Windows Media Q 


[ 高速設定]を選択 


▲[ヘルプ] メニュ ー=> [バ 

ージョン情報]をクリック 


[ 心髙ま設定（據奠 )化)1 

I WiiiJuiU M し Ll i u mu' er をち文ちの音楽ヒピテオのフレーヤーじして、インターネットから CD と 

DVD •培幸技をタウン □- ドすることを許巧します。さディアほ巧 巧 限が必ちな巧さは、メディア 

Microsoft じ度宅としてほ用される‘苗まも掛ミし口觀い。 Media Guide it . アクティブ 
オシラインストアとして i 另ミされます。 



Windows Media Player の起動 
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Windows Media Player が起動する 

Q Windows Media Player • 

。►音お ► ライブラリ►巧 

J 因再をリスト ア，レ;’ム タイトル J 

因 再をリス NO... Aaron Golbeig - - 

，ぶ 三イ三ラリ I Worids 7 0am S Blues 4 

1… 节钟 Aaron Golberg 

【誦^ぉ口 

■L 一- 2006 


»加7—テイスト 巧曲 S 


0 の W 仏 


j 


Quiet Songs ii Despertar 5:07 なななな Aisha Duo Andrea Dulb... 

AlshaDuo 17 Amanda 4:06 なな;ホ 化 ha Duo LucaGusella 


ibib Koite & Bar 


Barra (Your Work) 5; 的 が拍な Habib かが and Bem... H^bib な i お 

Din Wo (Little Oil... 4:45 なななな Habib Korte and Bam... Habtb Koite 


Windows Media 
Player が起動する。 


Karsh Kale - 

Realize 2 Distance 5:27 な > . なか Kale Karsh Kale;... 

Karsh Kale 7 One Step Beyond 6:06 做； Karsh Kale Karsh Kale 

Electronica & Dance 


B —[ 閉じる]ボタンをクリックする 

。►宜类 ► ライプラリ►せ 田 T ，「#巧 _.夕 W 


< 占 巧生リスト 



[閉じる]ボタンをクリ 
ックする 


Windows Media Player が終了する 



Windows Media 
Player が終了する。 


メニューバーを表示す 
る方法 

Windows Media Player 初 
回起動時には、画面上部に 
ある メニュ ーバーが表示さ 
れていません。 メニュ ーバー 
を表示するには、[レイアウ 
トオプション]ボタンづ[ク 
ラ シック メニ ューの表示] 
をクリックする力、、キーボー 
ドの [ Ctrl ] + [ M ] キーを押す 
ことにより、表示できます。 


— 

‘] ,|卜言 ' [mn J 

巧 


了^ ピゲ-シヨシウイシドウを田ず (N) 

>1^ リストウイシドウ««を表を(り 



y クラシ5/クメニユーの表示 (M) 1 



か！^巧に)… 



▲[レイアウト オプション]ボ 
タンづ [ クラシックメニューの 
表示]をクリック 



L メニュ_バ_が表示され 


ふ 

互 

互 

互 
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互 

す 



Windows Media Player を閉じる 
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お n 音楽ファイルを再生する 


Windows Media Player を使って、音楽ファイルを再生してみましよう。同様の 
手順で、動画ファイルの再生を行うこともできます。 

囚 音楽ファイルの再生 
囚 視覚エフェクトの設定 
囚 音量の調節 




メディアファイルの再 
生 

Windows Media Player に 
関連付けられているファ- 
ルは、 ファイルをダブルク 
リックすることで Windows 
Media Player が自動的に起 
動し、巧生することが出来 
ます。 


音楽ファイルの再生 
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音楽ファイルが再生する 



音楽ファイルの再生 
が開始されます 


〇 巧生バー 
@ [ランダム再生] 
©[連続 再生] 

0 [停止] 

@ [巻き戻し] 

@ [再生/一時停止] 
©[早送り] 

@ [ ミュート] 

ゆ [音量調整] 


プレイビュー 
プレイビュー画面右側に 
は、巧生されているフアイ 
ルの詳細が表示されます。 


ムムムふふムふふ 


Windows Media Player を起動する 


プレイビュー画面で 
右クリック 



視覚エフェクトが変更される 



プレイビュー画面の 
視覚エフェクトがを 
更されます。 


音量を調節する 

[音量調節用]スライダを 
ドラッグすることで、音量 
を調節できます。 



^ け 14 が 


視覚エフェクト 


プレイビ: 


-画面には、 


再生されているファイルの 
詳細と、視覚エフ王クトが 
表示されます。視覚エフェ 
クトはお巧みに合わせてを 
更することが出来ます。 
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視覚エフ X クトを変更する 
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音楽 CD を再生する 


WindowsVista では、音楽 CD を挿入するだけで音楽の再生を行うことができ 
ます。また、手動にて音楽 CD を再生することも可能です。 

囚 音楽 CD を自動的に再生 
囚 音楽 CD を手動で再生 
囚 曲をスキップする 


音楽 CD は、光学ドライ 
ブにに挿入すれば自動 
的に再生する。 

W i ndowsVista は音楽 GD の 
才ートプレーに対応してい 
るので、光学ドライブに CD 
を挿入するだけで音楽 CD が 
再生されます。 



音楽 CD が再生される 



Windows メディアプ 
レーヤーが起動して、 
音楽 CD が再生されま 
す。 


音楽 CD が自動的に再生 
しない場合は 
音楽 CD を光学ドライブ 
に挿入しても、自動的に巧 
生されない場合は 、 Windows 
Media Player を起動し、[巧 
生]メニューから [ DVD、VCD 
または CD オーデイオ]をク 
リックすれば、音楽 CD の再 
生が始まります。 


音楽 CD を自動的に再生 
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Windows Media Player を起動する 



[すべてのプログラ 
厶 ] から 、 [Windows 
Media Player] をクリツ 
ク 


-] Windows: 


柏アドレス (§ 

み Windows フオトギサラリー 
ろ Windows ミーティングスぺース 
的 ムービーターカー 



[DVD、VCD、 または才ーディオ]をクリック 

. 因，巧， 胃 _ 



[Windows Media 
Player ] を起動する 


音楽 CD が光学ドライ 
ブに入っている状態 
とします 


[再生]メ ニュー から 
[DVD 、 VCD 、 または 
オーディオ]をクリッ 
ク 




音楽 CD の再生が開始される 






に始まります 


曲をスキップする 
音楽 CD の再生中に、次の 
曲にスキップしたい場合は、 
[スキップ]ボタンを押しま 
す。 



▲[スキップ] ボタンをクリッ 
クすると、次の曲にスキップ 
する 


丄 

呈 

互 

互 
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音楽 CD を手動で再生 
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音楽 CD をパソコンに巧り 
込む 

音楽 CD の音楽データをパソコンに取りをむことにより、その後は音楽 CD 力 《 
なくても、パソコン上で音楽の再生を行うことができます。 

囚 音楽 CD をパソコンに取り込む 
囚 音楽 CD を取り込む際の設定 



2 


3 


4 


フアイ JKE) ま示的巧を巧） 



r 音楽 CD を光学ドラ 
’ブに挿入しておく 




H [取り込み]をクリッ 
クする 





[取り込みの開始] 
をクリック 


音楽 データのコピー 
[取り込み]を行うと音 
楽 CD のデータは WMA 形式で 
パソコン上に保存されます。 
保存された WMA ファイルは、 
CD - R / RW に書き込み事も可能 
です。 


WMA ファイルとは 
Windows Media Player で 
作成される WMA ファイルは、 
音楽 データの 圧縮ファイル 
です。高音質を保ったまま、 
ファイルサイズを圧縮でき 
るようになっています。 


音楽 CD を パソコン上にコピー する 
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音楽の取り込みが開始される 



SHI 音楽 CD のコピーが完了する 



取り込んだ音楽を再生する 



音楽を取り込む際の設 
定 

[ ツール]メニユーづ[才 
プシヨン]をクリックづ[音 
楽の取り込み]タブより、 
音楽を取り込む際の設定を 
行うことができます。 



〇 [変更] 

取り込んだ音楽を保存する 
場所を変更します 
0 [形式] 

音楽を取り込むファイル形 
式を選択します 
@[ 取り込んだ音楽を 
保護します] 

取り込んだ音楽に、コピー 
防止機能を付与します。 
©に D が挿入されたと 
きに取り込みを開始す 
る] 

CD が挿入された時点で、 
音楽の取り込みを開始する 
力ぶう力ぶ設定します。 

@[ 取り込みが完了し 
たら CD を取り出す] 
取り込みが完了した時点 
で、 CD を自動的に排出す 
るかどう力ぶ設定します。 
©[品質] 

取り込む音楽の品質を、ス 
ライダーで設定します。 
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取り込んだ音楽を再生する 
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音楽を CD - R にコピーする 


Windows Media Player を使って、取り込んだ音楽を CD - R に書き込むことが 
出来ます。 

囚 取り込んだ音楽を CD - R にコピーする 
囚 書き込み後にディスクを取り出す 
囚 書き込み後にディスクを取り出す 



|1フ7イお的再生旧）ツづ仰〜レプ出） 

I (1 ►音楽 ► ラィブラリ►か 、 ，， ■ I ■ I W 广 C 'つ 

因ち生リスト 7ル/化 

.紙 r '.，— »2 肥 


空の CD - R を、光学ド' 
ライブに挿入してお 
きます 



CD - R を事前にセットし 
ておく 

CD の書き込み機能を使う 
場合は、事前に空の CD - R/RW 
を挿入しておいてください。 


書き込み後にディスク 
を取り出す 

CD 書き込み完了後に、自 
動的にディスクを取り出し 
たい場合は、[書き込み]夕 
ブの下にある▼をクリック 
し、[書き込み後にディスク 
を取り出す]にチェックを 
入れます。 



▲[書き込み 後にディスクを 
取り出す]にチ X ックを入れ 
る 


音楽をパソコンから CD - R にコピーする 
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岛 再ちリストの… LUV 
バレイピュ-曲れX 
ぶライブラリ G-Tuoer 

回 お田が〇 
巧ア-テイスト 
e の w 化 

A 巧 
巧 年 

© まがイスク （D:) 


I 匪 鸣^で吐 b 




CD の書き込みが完了する。 


Q Windows Media Player jl 



書き込みが完了しま 
した 


丄 

呈 

互 

互 

互 
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8_ 
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[書き込みの開始]を 
クリック 


書き込みが開始され 
ます 


書き込みを開始する 



書き込みが完了した 
ファイルの右には「完 
了 J と表示されます 


[現在のディスク] 
欄に、ドラッグした 
ファイルが追加され 
ます。 



書き込みの詳細設定 
書き込みを行う際の詳細 
設定を行うには、[書き込 
み]タブの下にある▼をク 
リックし、[その他のオプ 
シヨン]をクリックします。 
ここでは、書き込みの速度、 
ボリューム調整、録音の音 
質の設定等が行えます。 



▲[その他 オプション]をク 
リック 



▲設定を 行い、 [ OK ] をクリ 
ック 


ぷ Ipilil 


IIEI 


f ごご 

のさ化巧 U S 

居 h れ1主 


lilii 

! 競 | 許 L 心 

音再 因 ラ 回@ 0よ-公巧 <csM 
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DVD にビデオファイルを 
書き込む 

Windows DVD メーカーを使用すれば、パソコン上にある動画ファイルを市販 
の DVD プレーヤーで再生できる形式で書き込むことが出来ます。 


囚 WindowsDVD メーカーで動画を書き込む 
囚 DVD 書き込みの設定 



空の DVD-R メディア 
を光学ドライブに挿 
入します 


[すべてのプログラ 
ム]力、ら、 [Windows 
DVD メーカー]をク 
リックする 


Windows DVD メーカーが起動した 


3 _ 

¥ 


ハ 

@ 一 Windows DVD メ— 力-!^ 


WindowsDVD メーカー 



が起動した 

フアイ jj 乙 巧目のち加 ^ 巧目の削お ♦ ♦ y| DVD まき込み用ドライプ (D ): 陸， I © 



mm 名巧巧を時な 巧 g 


[項目の追加]をクリ 



ック 


DVD に書き込む動画ファイルを選択 



DVD ビデオファイル 
DVD に Mpeg 等の動画ファ 
イルを直接書き込んだだけ 
では、巿販の DVD プレーヤ 
一などで動画を巧生するこ 
とは出来ません 。 WindowsDVD 
メーカーを使用して、動画 
ファイルを一般の DVD プレ 
ーヤーでも再生できる形式 
に変更して書き込む必要が 
あります。 


一度追加したファイル 
を削除するには。 

削除したい項目を選択し、 
[項目を削除]ボタンをクリ 
ックすることで、一度追加 
したファイルを削除するこ 
とが出来ます。なお、一度 
DVD に書き込みが完了してし 
まった項目は、削除するこ 
とが出来ないので注意しま 
しよラ。 


7, か ••货 • * DVD "l&MI ド， ""1: t 

•»^。。 I 


、[項目の削除]をクリック 


する 




Windows DVD メーカーでビデオ DVD を作成する 
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BKI 項目が追加されました 



選択したファイルが、 
項目に追加された 


'22 ォプシミ-パむ... 

[L 巧が N) \1 


Windows DVD メーカー 



[次へ]をクリック 


動画のプレビューが 
表示される 


メニューのスタイル 
を選択する 


白 [書き込み]をクリッ 
ク 


DVD に書き込みが開始される 


•きき込み^ (D:)-0.5 % 

| 、f DVD を作成しています。 おほ^ < ださし、 _ [. 

エンコ-ド中... 0.5 % / I 

I 卜 ^1 

[ キでン セル] I 


DVD に書き込みが開 
始されます 


ディスクに書き込まれました 



DVD 書き込み時の設定 
動画を DVD に書き込む際 
の設定は、[オプション]ボ 
タンをクリックすることに 
より行うことができます。 



、[オプション]をクリックす 



〇 DVD の再生設定 
@ 縦横比 
@ ビデオ形式 
〇 DVD の書き込み速度 


2 _ 

互 

互 
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Windows Media Center の 
起動 

Windows Media Center は、動画、音楽、写真の再生や、 TV の録画など、 
マルチメディアを容易に扱うことが出来るプログラムです。 

囚 Windows Media Center の起動 
囚 Windows Media Center の終了 




Windows Media Center 
とは 

マウスや キーボー ドだけ 
でなく、リモコン入力にも 
標準で対応しており、 DVD な 
どのデジタルメディアをリ 
モコンで操作できるように 
なつているソフトウェアで 
す。今までは独立した 0 S と 
して販売されていましたが、 
W i ndowsV i sta には標準で 
Windows Media Center が付 
属しており、デジタルコン 
テンツをよりよく楽しむこ 
とが可能です。 



よラこそ 

Windows Media Center を巧始するには、 
シヨンのいダれかを进[おしてください： 

奋巧たットアップ 
〇 カスタムたッ S アップ 
0 みからたットアップを巧巧しまず 
«速セット アッブを《巧すると、 Wind* 


らのダウンロードや、カスタマエクスベリエンスち上プログ 
ラムに«するューザーのサインアップが巧度じなります， 

OK 


; Windows Media Center を起動する 
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設定が開始される 


リモコンの使用 
Windows Media Center を 
リモコンで操作するには、 
専用のリモコンキットが別 
途必要です。 


〇 WindowsVista へ戻る 
WindowsVista のデスクトップ画面に戻ります 


@ メニ 


-バー 


各種操作のメニュー項目です 
@ 操作バー 

様々な操作を行うツールバーです。 


TV の視聴には、 TV チュ 
ーナーボー ドが必要 
Windows Media Center で 
TV 視聴するには、別途 TV チ 
ューナーボードが必要です。 
TV チューナーボードが内蔵 
されていないパソコンでは、 
Windows Media Center を使 
用して、 TV 視聴することが 
出来ません。 
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Windows Media Center の画面構成 
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自動的に Windows 
Media Center の設定 
が開始されます。 


I 0 Windows Media Center 


ヒク子、，•ヒデオ 
吉ユージツク 
テレビ•か画 

^ ___一 ビ沒面 DVD の巧生 テレビの セツ 

I 


メディアオンライン 
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Windows Media Center で 
音杂を再生する 

Windows Media Center を使って、音楽を再生してみましよう 


囚 Windows Media Center で音楽を再生する 
囚 音楽ファイルの検索 
囚 再生待ちリスト 




すべて再生 

[ ミュージック]メニュ ー 
内にある、[すべて再生]を 
クリックすることで、音楽 
ライブラリの中にある音楽 
ファイルをすべて再生する 
ことが出来ます。 



、[すべて巧生]をクリック 




ピクチャ•ビデオ 

? つ ^ ベ 、 vA 


フレイビュー+再生待ち 


ミュージック 

プレイピぶ一+再生待ち 
テレビ•映画 _, 


テレビ巧面 DVD の再を テレピのわつ! 



Windows Media Center で音楽を再生する 
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音楽の検索 

[検索]をクリックするこ 
とで、音楽ファイルを検索 
することが出来ます。 



アルバムの再生が開 
始されます。 



▲検索す る文字列を入力し、 
検索する 


再生待ち 

再生待ちは、巧生する楽 
曲の一時的なリストです。聴 
きたい曲を巧生待ちに追加 
することによって、再生す 
る楽曲を何度も選択する必 
要がなくなります。再生待 
ちに追加したい音楽ファイ 
ルを選択し、[再生待ちに追 
加]をクリックすることで、 
巧生待ちリストに追加する 
ことが出来ます。 


ふ 

互 

互 

互 



、[再生待ちに追加]をクリ 
ックする 
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音楽ライブラリが開く 



巧生したいアルバ厶 
をクリック 


^■1 アルバムを再生する 


アルバムの詳納 

rj 

P アルバムを巧重 ] 

LUV 

再生待ちにお化 

GSXx 

•き么み 

G-Tu 

情巧の巧集 

mousi 

削な 

powei 

F も 1 II 

1 L い 




アルバムの再生が開始される 


音楽ライブラリが開 
き、アルバ厶 の一 覧 
が表示される 
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Windows Media Center で 
動画を再生する 

Windows Media Center を使って、動画を再生してみましよう 


囚 Windows Media Center で動画を再生する。 
囚 DVD の再生 
囚 ビデオの背景色の設定 



< フオ‘ 



サンブル 


A 




夕 

ライブラリ すべて巧を r 


Windows Media Center で動画を再生する 
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再生したい動画をクリックする 




^^9 動画の再生が完了する。 



ビデオの背景色の設定 

ハイエンドのプラズマ デ 
イス プレイで ビデオを再生 
中に画面の焼き付きを防止 
するために、背景色を変更 
することができます。焼き 
付きまたは残像は、変化し 
ない画像がを画面に長時間 
表示したままにすると発生 
します。新しい画像を表示 
した後も、前の画像の残像 
がうっすらと見える場合が 
あります。 

設定を行うには [ start ] 
づ[タスク]づ[設定]づ [ 
全般]づ[視聴覚効ま]づ 
[ ビデオの背景色]の順にク 
リックします 

ビデオの背景色について 
は、卜]または [+] をクリ 
ックして背景色を変更しま 
す。既定の色は黒です力 《 、 
色の範囲は90%のグレーか 
ら10%のグレーおよび白で 
す。 



▲ビデオの 背景色の設定 


































































































Windows Media Center X 
写真を閲賣する 

Windows Media Center を使って、写真を閲覧することも出来ます。 


囚 Windows Media Center を使って写真を閲覧する 
囚 スライドシヨー 

囚 画像ライブラリの一覧表示方法 


Windows Media Center で写真を閲覧する 


スライドシヨー表术 
スライドショー表示させ 
たい画像のフォルダを開し、 
ておき、[スライドシヨー] 
をクリックすると、そのフ 
ォルダ内の画像がスライド' 
シヨー表示されます。 



▲ [ スライドシヨー]をクリツ 
クする 


[ピクチャ-ビデオ] 
メニュー内の[画像ラ 
イブラリ]をクリックす 
る 


表示したい画像フォ 
ルダをクリックする 
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SB 表示したい写真をクリックします 





画像ライブラリの一覧 
表示方法 

画像ライブラリに表示さ 
れる画像一覧は、[フオル 
ダ][タグ][撮影曰]の基準 
で表示させることが出来ま 
す。表示方法の切り替えは、 
画面上部のメニューで行い 
ます。 



▲ [ フォルダ]で一覧表示 




▲ [ 撮影日]で一覧表示 
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画面の解像度やを数を設 
定する 

画面の解像度を上げることにより、より多〈の項目を画面に表示することが出 
来ます。色数を上げれば、写真、動画などをきれいに表示できます。 

囚 画面の解像度を変更する 
囚 画面の色数を変更する 
囚 色数と解像度の兼ね合い 



[コントロールパネル]が開く 



画面の設定を変更する 
別のち法 

デスクトップの何もない 
ところで右クリックを押す 
が表示され、「個 
人設定」づ[画面の設定] 
をクリックすることでもを 
クリックすることで画面の 
設定変更を行うことができ 
ます。 


[画面の解像度の調 
整]をクリック 



、[個人設定]をクリック 


田 B 解像度を設定する 



r PC I r わ地レ I r 綱か i 


[解像度]スライダー 
で解像度を設定する 


色数と解像度の兼わ合 
い 

パソコンの性能によって、 
色数を増やすことによリ最 
大解像度が減る場合があり 
ます。逆に、最大解像度を 
増やすと、最大表示色数が 
減ることがあります。 



画面の解像度と色数を変更する 
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画面の色数を設定する 



確認画面が表示されるので、変更を確定する 



画面の解像度と色数が変更された 



画面の解像度と色数 
が変更されました 


画面の解像度 
解像度には 、 VGA (640 
X 480 )、 SVGA (800 x 600)、 
XGA (1024 x 768)、 
SXGA (1280 x 1024) 等が有りま 
す。最大解像度は、パソコン 
およびディスプレイの性能に 
よって決まりますので、性能に 
より選択できない解像度もあり 
ます。 


画面の表示色数 
表示色数には、中 （16 ビッ 
卜- 65,535色）、高 （24 ビット 
16,677,215色）、最高 （32 ビッ 
卜4,294,967,295色等の種類か 
ら選択されます。実際に選択 
できる最大表示色数色数は、 
パソコンの性能によって決まり 
ますので、性能により選択で 
きない色数もあります。 
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デスクトップの背景を設 
定する 

WindowsVista のデスクトップ背景は、自分の巧みに設定することが出来ます。 
自分で取った写真を背景に設定することも出来ます 

囚 デスクトップの背景を変更する 
囚 好みの画像を背景に設定する 
囚 背景の表示位置 



[スタート]メこ 

ニューよ 

り[コント □- 

-ルパネ 

ル]を開く 



背景の表示位置 
背景の画像の表示位置は、 
画面中央に画像を一枚表示 
する[中央に表示]、画面全 
体に同じ画像を疆列する[並 
ベて表示]、一枚の画像を拡 
大して画面全体に表示させ 
る[拡大して表示]から選 
択することが出来ます。 


因 [ デスクトップの背景を変更]をクリック 


9 




、 [ 並べて表示] 



、 [ 拡大して表示] 



デスクトップの背景を設定する 
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背景に設定する画像を選択する 



^■1 背景の画像が変更された 



デスクトップの背景 
が変更されました。 


▲[参照] をクリックし、女子 
きな画像があるフォルダを選 
択 
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互 

互 
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画像フォルダの変更 

人設定 > デスクトップの®® ，卜，埃索 P 

ファ イ; KF) mm(E) 転(V)ツ -;KT) 〜レブが） / . ~11 


:、西 A をダブリックしてくださレ、 


、. ィ こなぃ由》对 


P ■[画 

i リック 


画像の場所]をク 


じカレI 


Bg — '巧 3 
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. iifl 纖 \ Efl 


9 


選択する画像のフォルダを変更する 
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ド [デスクトップのカス 
タマイズ]をクリック 


スクリーンセーバーは 
見て楽しむものでもあ 
る 

スクリーン セー バーには、 
画面の焼付けを防止すると 
言う本来の目的のほか、見 
て楽しむものでも有ります。 
Wi ndowsVi sta 標準のスクリ 
—ンセーバーのほか、イン 
ターネットなどでもスクリ 
—ン セー バーをダウン ロー 
ドすることが出来まず。 


6 






[スクリーンセーバ 
一の変更]をクリック 


タスクパーと[X夕ート]メニユー 

R 夕 ート]メニ ユーのカスタマイズ タスな/卜のアイコンのカスタマイズ 
R 夕ート] メニユ ーの西像のを • 

コンピユータの»寒る作たンター 
規力な及がある方のための設定スクリーンリーダー 
キーポード シヨー トカツトとアクたスキーの下なの苗左 
i V イつシトラストの有巧化または J おがヒ 


ント 

シ h<3!K シこ 


Windows t 

ガジエジト^ 


•ストー ル または ill 巧 


サイの卜のプロバテイ 


、をサイドパーにち加サイドパーを化のウイシドウの上に S くかどうかの巧が 


再開時にログオン画面 
に戻る 

[再開時にログオン画面に 
戻る]にチェックを入れる 
ことで、スクリーンセーバ 
一から復帰した際に、ログ 


オン画面に戻る； 
ます。 


とが出来 






▲[再開 時にログオン画面 
に戻る]にチェックを入れる 


スクリーンセーバーを変更する 


コントロールパネルを開く 



スクリーンセーパーを設 
定する 

スクリーンセーパ'-とは、コンピュータを使用していない間、画面を黒〈したり、 
簡単なアニメーションを表示するソフトウェアです。 

囚スク リーンセーパ'—を変更する 
囚 スクリーンセーバーにパスワードを設定する 
囚 電源プランの選択 



CH>P 叫 m 。 


2 


3 


4 


5 


[ スクリーンセーバーの設定]画面が開く 



スクリーンセーバーが表示される 



設定された待ち時間 
の間、パソコンを何 
も操作しないと、ス 
クリーンセーバーが 
表示されます 


電源 プランの 選択 
スクリーンセーバーを起 
動する代わりに、モニタの 
電源を切る設定をすること 
も出来ます。[電源設定のを 
更]づ[電源プランの選択] 
より、お好みの電源プラン 
を選択しましよう。 



リック 



▲電源 プランを選択する 
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日付と時刻を設定する 


パソコンの内蔵時計はアプリケーションの動作を制御する上でも重要なもので 
す。正しい日付と時刻を設定しましょう 

囚 日付と時刻の設定 

囚 インターネット経由で日付と時刻を設定する 
囚 タイムゾーンの設定 



内蔵時計は正しい設定 
が必要 

パソコ ン 内蔵時計は、 フ 
アイ ルの 作成日時や メール 
の送信日時などを管理する 
ものなので、正しく設定す 
る必要があります。 



日付と時刻の設定 
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[ 日付と時刻]の画面が開く 



[ 日付と時刻の設定]の画面が開く 



日付と時刻が設定された 



日付と時刻が設定さ 
れました 


タイムゾーン 
日本でパソコンを使用す 
場合は、「ま京、大阪、ホし幌」 
に設定し、ミ毎外で使用する 
場合は、タイムゾーンを現 
在の年に設定しましよう。 



▲[タイム ゾーンの変更]を 
クリック 



インターネットを使つ 
て日時を調整する 
[インターネット時刻]夕 
ブづ[インターネット時刻 
サーバーと 同期す る] に チ 
ェックを入れれば、正しい 
時刻をインターネット経由 
で常に調整可能です。 



.イン♦-♦，卜時玄 .一 




▲ [ インターネット時刻サー 
パ'一と同期する]にチェック 
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デスクトップにショート 
カットを作成する 

WindowsVista の初期状態では、デスクトップにはごみ箱のみ表示されていま 
す。デスクトップにアイコンを追加してみましよう。 

囚 デスクトップに各種アイコンを追加する 
囚 アプリケーシヨンのシヨートカットを作る 
囚 シヨートカットの名前を変える 



丄 

呈 

互 

互 
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P ■[デスクトップの カス 

1 タマイズ]をクリック 




用施左 

クラシック Windows フォルタの巧用 g しフアイ J レとフオ 

k フォント 

A フォン^<3><ンストールまたはなお 
画I Windows サィド パ—の プロノ巧ィ 

ガジエットをサイドバーに化班サイドパーを化のウィ > ドウの上に S くかどうかの iff? 


アプリケーシヨンのシ 
ヨートカットを作る 

アプリケーシヨンのシヨ 
ートカットを作るには、アプ 
リケーシヨンがインストー 
ルされているフォルダを開 
き、アプリケーシヨン本体 
のファイルをデスクトップ 
にドラッグします。メニュ 
一が表示されるので、その 
中から[シヨートカットを 
ここに作成]を選択すると、 
シヨートカットが作成され 
ます。また、アプリケーシ 
ヨン本体のファイルの上で 
右クリックし、メニューの 
中から[送る]づ[デスク 
トップ（シヨートカットの 
作成）を選択しても、シヨ 
-トカットを作成すること 
が出来ます。 


ショ ート カツ トアイコ 
ン 

ショートカツトアイコン 
の左下には、上向きの矢印 
が表示されるので、通常の 
アイコンとここで区別しま 
す。 


[コント ロール パネ 
ル]を開く 




デスクトツフにアイコンを追加する 


S E C T I 



み# 今參圍 
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[ デスクトップアイコンの変更]をクリック 



てッールて T) 〜 


テザ イシ やサクンドを巧みにをれせて密 g します • 


クインドクの巧とデザイン(I 
ゥィシドゥの色やスタィ, U? 
デスクトリブ© ««(K) 

から遍んだ 


巧さな写夏を巧うことでデスクトツプを巧ることができま 


巧スクリーシセ-パー (S) 

スクリーシたーパー任度巧と表示を調まします。スクリーン它ーパーとは、風 B を坦う西 
像またはアニメーシヨンで、コンビユータが一走の向、巧ねれてレげよいときに表示されま 


逆サウシド (N) 

ち子メ ーJU©S け取。やご蘇をさにするなど、巧々な技作を巧うときに巧をされるサウ 
ンドををまします， 


マウスボイシタ(I) 

用のマウスポインタを iilR できミ 
示ををますることちでさます. 


巧 テ-マ (M) 

テー7をを里します-テー7によつて、巧なや音声の更まを垣広<、一度に巧ちできま 
マ. テーマには、メニユー、アイコン、ちま、スク U- ンたーノ(一、コシピユータの巧ま 
巧、7ウスボイシタがままれています. 


デスクトップアイコン 
の変更をクリック 


因 B 追力□するアイコンを選択する 



デスクトップに選択したアイコンが表示された 



デスクトップに選択 
したアイコンが追加 
されました 


ショートカットの名前 
ををえる 

ショートカットアイコン 
の上で、右クリックし、[名 
前の変更]をクリックする 
ことで、ショートカットア 
イコンの名前を変更するこ 
とが出来ます。 



[名前の変更]をクリック 


ファイルやフオルダの 
ショー トカット 
アプリケーションだけで 
はなく、ファイルやフオル 
ダも同様の手順でショート 
カットを作成することが出 
来ます。ファイルがアプリ 
ケーションに関連付けられ 
ている場合は、ショートカ 
ットをダブルクリックする 
だけでアプリケーションが 
起動し、ファイルが開きま 
す。 
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田 B [アカウントの管理]画面が開く 





ユーザーアカウントを追 
加する 

複数人でパソコンを使用する場合は、ユーザーアカウントを追加する必要が 
あります。パスワードの設定もここで行います。 

囚ユ ーザーアカウントを追加する 
囚パ スワードを設定する 
囚ユ ーザーアカウントの種類 



コントロ ール パネル 
を開きます 


[新しいアカウントの 
作成]をクリック 


[ュ ーザーアカウント 
の追加または削除] 
をクリック 


ユーザーアカウントの追加 
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[ 新しいアカウントの作成]画面が開く 



ユーザーアカウントの 
種類について 
ユーザーアカウントには、 
[標準ユーザー]と[管理者] 
があります。[標準ユーザー] 
は、 WindowsVista のほとん 
どの機能を実行できますが、 
一部他のユーザーにも影響 
を与えるような操作-変更 
については、[管理者]にし 
か行えないものがあります。 


SHI 新ししグカウントが作成された 



[管理者]を2名レ: I 上設 
定することも可能。 

本来、システムの整合性 
を保つために、重要な変更 
を行うことが出来る[管理 
者]は1名であることが望 
ましいですが、[管理者]を 
2名レ: I 上に設定することも巧 
能です。 
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ゲストアカウントの作成 


「 Guest 」 をクリック 




「 Guest 」 をクリックす 
る 


その!!!にでさる巧 S 
g 巧まちによる巧及の 1z ジトアップ 
メイシのユーヴー 7カウントのベージに沒由！ 



Guest アカウント 
Guest アカウントは、その 
パソコン上に てユーザー ア 
カウントを持たない人が、一 
時的にパソコンにログイン 
して使用するためのアカウ 
ントです。 Guest アカウント 
の権限は、標準 ユーザーと 
ほぼ同じですが、パスワー 
ド保護されたファイル、フ 
オルダ、設定などへのアク 
セスが制限されます。 Guest 
アカウントでのログインを 
可能にするには、ここで示 
した方法で、 Guest アカウン 
卜をオンにしておく必要が 
あります。 



▲ ログオン画面に Guest ア 
カウントが追加される 


Guest アカウントがオンになった 



Guest アカウントが使 
用可能な状態になつ 
た 



□□□□□□□□□□ 
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パスワード 
パスワードを設定すると、 
ログオンする際にパスワー 
ドの入力を要求されます。 
自分のアカウントを、他人 
に勝手に使用されることを 
防ぐことが出来ます。 


パスワードの作成を選ぶ 



パスワードのヒント 
パスワードのヒントは、 
パスワードを忘れたときに、 
思い出す手がかりになるよ 
うなものを設定します。た 
だし、パスワードのヒント 
はどのユーザーでも見るこ 
とが出来るので、簡単にパ 
スワードを予測できるよう 
なヒントは避けたほうがよ 
し、でしよラ。 
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パスワードの設定 
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ユーザーアカウントの設 
定を変ちする 

ユーザーアカウントの設定は、後から変更することも可能です。セキュリティ 
保護のため、定期的にパスワードを変更することは重要です。 

囚ユ ーザーアカウントの設定を変更する 
囚 パスワード-アカウントの削除 
囚 画像の変更 
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コントロ ール パネル 
を開きます 


[ユーザーアカウント 
の追加または削除] 
をクリック 


パスワードを削除する 

ユーザーア カウントの画 
面で、「パスワードを削除す 
る」をクリックすると、パ 
スワードを削除することが 
出来ます。 


変更したいユーザーアカウントを選択する 


©が' 

3,イ W お 
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パスワードを変更した 
いユー ザーアカウント 
をクリック 



変更したいユーザーアカウントを選択する 


▲[パ スワードの変更]をク 
リックする 


アカウントを削除する 

ユーザー アカウントの画 
面で、「アカウントの削除」 
をクリックすると、アカウ 
ントを削除することが出来 
ます。アカウントの削除は、 
管理者にしか行うことが出 
来ません。 


巧りン MSftm * 

，，ィ W •»(" f»(v) ヴ ーw へ*;か） 




[パスワードの変更] 
をクリック 





▲[アカウントの 削除]をク 
リックする 



ハスワードを変更する 
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新しいパスワードの設定を行う 



[ アカウントの種類の変更]をクリック 



[ アカウントの種類の変更]をクリック 



現在のアカウントの 
種類が表示されます 


新ししグカウントの種類を選択する 



標準 ユーザーの 制限 
コンピューターの管理者 
は、 すべての ユーザーのユ 
ーザーァカウント情報をを 
更できますが、標準ユーザ 
一は 自分自身の情報しかを 
更できません。 


画像の変更 

ログイン画面で表示され 
る、ユーザーごとの画像を 
変更することも可能です。 
[画像の変更]をクリックし、 
一覧の画像の中から巧きな 
画像を選択します。 



Ml 左 s - 

■■■お凸♦历 
BK •国 


▲好きな 画像を選択し、「画 
像の変更」をクリックする 
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アカウントの種類の変更 
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ファイルやフォルダの共 
有 

複数人でパソコンを使用する場合、全ューザーがアクセスできるファイル、フ 
オルダと、本人しかアクセスできないファイルやフナルダがあります 

囚 ファイル-フナルダの共有設定 



2 _ 

互 

~4 


5 


6 


句 f: ►なが f ►ピゥチ‘ 

フアイ JKF) 表示が）ツ ーJI 

が）〜レプ (H) 

，卜 f ■觀 p| 

ノ 

お巧に入 0U シク 

E ピクチで 

M パブリック 

e m 

£ 村。メント 
の 5ユージがク 

の 脱喊 S 

フォ,!/^：^ へ 

to 

困.— 

サン カレピ クチで 

組 タク サイス 評栖 

. サシスレピクチで EUFtBS 

f n シ3—トカット サイク 

— 作巧刖 

J： 2006/11/0118： 
C ： 665バイト 
f: 2006/11/0118： 

リ m ホ W 


共有したいフォルダを 
選択する 


[ 共有]ボタンをクリック 
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1 ファイ JU(F) *^的表本(V)ツ ーJKT) 〜しプ (H， 

ぉ巧に乂。リシク 

Ei ピクチで 
■ / ヴリヴク 

C m 

B ドキユメシト 

R ミユ-ジヴク J 

曲 脱烛 S 1 

フォ A 

る巧 巧を日 が- 

[^8 曜 1 

サシプルビクチで mm . 

つ ま巧したフアイルやフがを(な、 k 

の人々と共ちします • 1 

一 ^ 

日記 あい出 

サンプルビクチで就印 
な シヨートカがト サイ; 

晒 かぶ日1 

ま： 2006/11/01 18:57 
ズ: 665バイト 
も2006/11/01 18:57 


[共有]ボタンをクリッ 
ク 


標準 ユーザー も共有フ 
オルダ、ファイルにア 
クセスできる 
共有設定がされていれば、 
アカウントの種類に関係な 
くそのファイル-フオルダ 
にアクセスすることが出来 
ます。 


ファイル-フォルダの共有設定 
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フォルダを共有したいユーザーを追加 



て [ 


jma(A) 

f の レ'^ 


■フォルダを 共有した 
I いューザーを 選択 


U [ 追加]ボタンをクリ 
ック 


アクセス許可のレベル 
ファイルの共有の設定画 
面において、各ューザーの 
ファイルに対するアクセス 
許可のレベルを設定するこ 
とが出来ます。 


か 共有]ボタンをクリ 
] ック 



困 HI フォルダの共有の設定が完了する 


、[アクセス許可のレベル] 



共有 ユーザー 名が表示される 
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章で•は’^…•お•掌式•リ•デ斗^:^タタ^の•巧用’^…•ジスデ芯が復巧闇 
i \ ー ド ディスクのバックアップ 操作などに ついて 説明します。 
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60 ハードディスクを最適化する 148 
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セキュリティーセンター 
について 

セキュリティーセンターは、パソコンをウイルス、スパイウェアなどの脅威から 
保護するための機能の中枢です。 


囚 セキュリティーセンターを起動する 
囚 セキュリティーセンターの概要 
囚 セキュリティーセンターの各項目 



セキュリティーセンタ 
一の警告ち法の変更 

コンピューターにセキュ 
リティー上の問題がある場 
合、デスクトップ右下の通 
知領域に、セキュリティー 
センターからの警告が通知 
されます。この通知方法は、 
[セキュリティーセンターの 
警告方法の変更]をクリッ 
クすることで、変更するこ 
とが出来ます。 



▲[セキ ュリテイーセンタ 
一の警告方法の変更]をク 
リック 



AJi 知方法を選択する 


わ ■ りテイ M 曲こついての巧知をさけ巧りますか? 


•か如■巧! A 


セキュリティーセンターを起動する 


S E C T I 
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[ セキュリティーセンター]をクリック 




[ セキュリティーセンター]が起動する 



• Microsoft 力、ら Safttmr キユ 
リティとウイルスのオンライ 



ァゥォ-ル 

有効 • i 01 

自勤更巧 

械I • I® I 

Iマルゥ i ァさす^ 

設定を巧訟してください 巧*] 

他の亡キユ U テイ設定 

0K ♦ v 


[セキユリティーセン 
ター]の画面が起動 
する 


詳細を確認したい項 
目の右にある i 矢印 
をクリック 



セキユリテイーセンタ 
一の各項目 

セキュリテイーセンター 
の中にはな下の項目があり 
ます。 


〇 セキユリティーセンター 
現在のパソコンのセキユリ 
ティレベルを表示し、コン 
ピユーターの保護のために 
重要な設定にアクセスしま 
す。 

© Windows ファイアウオール 
Windows ファイアウオールの 
有効化-無効化、詳細設 
定を行います。 

@ WindowsUpdate 
Windows ァップデートの実 
行、更新の確認、設定を行 
います。 

〇 Windows Defender 
WindowsDefender の実行、 
設定を行います。 

@ インターネットオプション 
インターネットブラウザの詳 
細設定を行います。 
©保護者に よる制限 
保護者による制限のセット 
ァップ、操作レポートの表示 
を行います。 

〇 BitLocker ドライブ暗号化 
ハードディスクのデータ暗号 
化を行います。 































































































































WindowsUpdate について 


WindowsUpdate は、 Windows の重要な更新などがあった場合にインターネッ 
卜経由で常に Windows の状態を最新に保つための機能です。 

囚 WindowsUpdate を行う 
囚 WindowsUpdate の設定 
囚 更新履歴の表示 



トィァ ゥォ-ル 

有効 • l®|| 

自お更巧 

有効 • 1 9 1 

お ルウエア備 

設をを巧記してください 〇 ® 1 

ウイルス巧ち 検出されまだんでした 雜 

この Z1 シピュータではウイ J レス巧 m ソフトウエアた嘴お is ちれまだ 

巧用巧占なブプショシを表示します. L プログラムのなをの I 

ス A ィウエアとが >16® のい 

Hi Windows Defender (ホおイ 

3エアの舰 柳 ♦ 

巧レのコンビユータをなまします. 

マ J レクェア巧巧ソフトウェアによるコンビュータのなまのについてま示します ■ 

他のたキユ U テイ設走 

OK • 1 0 i 


[セキユリティーセン 
ター]を起動します 


[Windows Update ] を 
クリックする 


Windows Update の設定 
仰 I ndows Update 画面に 
おいて、[設定の変更] 
をクリックすることで、 
WindowsUpdate の動作設定 
を変更することが出来ます。 
ここでは、 Windows Update 
の自動更新の頻度、更新プ 
ログラムのインストールの 
方法などを設定することが 
出来ます。 


[Windows Update ] の画面が開く 




indows Update 


み x 瞧 


I 心 


が Windows f 巧新例^巧です. 

このコンピユータにがする巧しいち巧プ□グラムはあ。ません。 

^ 巧巧巧ちな Windows Ultimate Extras は女。まだん 

お巧レのコンピュータ用()!^しい Windows Ultimate Extra はホウまだん • Extra は巧時 
を加されるため、规的に僻して、 Windows Ultimate Extra の巧巧ををけ B にか用し 
てください. 


Windows 

受け取る至巧プ□グラム： 


: 2006/11/17： 13:03 SSfffiK 
巧しいち巧プ□グラムを巧 B : 

する（巧巧） 

Windows のま巧ブロクラムのみ 
9 化の賀なのち巧プロクラムを巧培する 


WindowsUpdate の画面 
が開く 


、[設定の変更]をクリック 

^3? 





[更新プログラムの確 
認]をクリック 


▲設定を 変更し、 [0 K ] をク 
リックする 


WindowsUpdate を行う 
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困 B 更新プログラムの確認を行う 





コンピユータのち巧プ□グラムをします 


'□クラムの虽1巧陵!日時： 今日： 8:42 

WH シストール日時： 2006/11/17: 13:03 
Windows の設を氏巧： 巧しい巧巧プ□グラ J 

する(巧巧） 

巧け巧る巧巧プ□グラム： Windows I 


>ムをち曰3:00に自 a 的にインスト ーJ レ 


I ) 

の 撕プ□巧 
9 他の留品の ESf プ□グラムを巧涅する 


[更新プログラムの確 
認]をクリックする 


SHI 更新プログラムが確認される 


更新プログラ厶が確 
認されました。 



四 ■■ 更新プログラムのインストールが完了した 

句口* " システムと:ンス> Windows U 







きを(V )ツ ー JKT) 〜レプ (H) 


コ 


夕 Windows <巧席你衍 IS でず. 

この n シピユータに巧する巧しし巧1 


プロクラムはあ。ません. 


更新プログラムのイ 
ンストールが完了し、 
Windows が最新の状態 
こなりました 


Ikl 巧用巧たな Windows Ultimate Extras はちりまだん 

U 怕 mate Extra (なりません， Extra (ガ适時 


お巧レのコンビュータ f 
勘防れるため、规 S 
てください • 



ウイルス対策 
ウイルス対策ソフトは、 
WindowsVista には付属して 
いません。別途巿販品を用 
意し、インストールする必 
要があります。 


更新履歴の表示 
[更新履歴の表示]をクリ 
ックすることにより、今ま 
での Windows Update にて更 
新した内容を一覧で表示す 
ることが出来ます。 


▲[更新 履歴の表示]をク 
リック 
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▲今 y での更新履歴が一覧 
で表示される 


ミ康テ'の新プロクラム蛹 
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[セキユリティーセン 
ター]を起動します 



ファイアウオールとは 
ファイアウオールは、ウ 
ィルス、不正な侵入者など 
がネットワークやインター 
ネットを経由してコンピュ 
ータにアクセスするのを防 
ぐために役立ちます。また、 
ファイアウォールを使用し 
て、自分のコンピュータカ《 
他のコンピュータに悪意の 
あるソフトウエアを送信し 
ないようにすることもでき 
ます。 


6 


[ Windows ファイアウオール]の画面が開く 



[ Windows ファイア 
ウォール]の画面が 
開いた 


[Windows ファイアウ 
オールの有効化また 
は無効化]をクリック 


ファイアウォールの無 

効化 

市販のウィルス対策ソフ 
卜などを使用しており、そ 
のソフトウェアにファイア 
ウォール機能がある場合は、 
WindowsVista のフアイアウ 
ォールを無効にすることも 
出来ます。し力、し、他のフ 
ァイアウォール機能をパソ 
コンに導入していない限り 
は、ファイアウォールの設 
定を無効にしないほうが良 
し、でしよラ。 


Windows ファイアウォールの有効化 ■ 無効化 


[ セキュリティーセンター]を開く 


巧 


indows ファイアウォー 

ルの設定 

Windows ファイアウナールは、ウイルスや不明な侵入者による潜在的なセキ 
ュリティ上の脅威からコンピュータを保護する機能です 

囚 Windows ファイアウナールの有効化 
囚 Windows ファイアウォールの詳細設定 
囚 ファイアウナールの役割 
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ファイアウォールの有効化-無効化を選択する 



Windows ファイアウォールによるプログラムの許可 



Windows 
Windows 二 


ファイアクォ ーJ レ 

ファィァゥォ -J リま、/いツカーまた(先を音のをる ソフト^ 


马あ閱 i. 芒とおおた 砲 ち津ず雨 

巧 Windows ファイアウォールはコシピュータのが轰に役立: つてい ます • 
Windows ファイアウオ ー_» レはち巧です. 巧 をで純 g 

州こきなさ 


i ファイアウォ ーJ レはち巧です. 
坑州こき巧されてレ巧ル巧おミ^^)ヴロックすれまず。 
プ□グラムのブ□ック時に巧方]をち示する： 




、つーク〇巧： 
、つークの31巧 


パプリックネットワーク 


[Windows ファイアウ 
才ールによるプログラ 
ムの許可]をクリック 
する 


設定を行う 



例外 

ファイアウォールで例外 
を作成すると、特定のプロ 
グラムがファイアウォール 
経由でコンピュータと情報 
を送受信できるようになり 
ます。プログラムにファイ 
アウォール経由の通信を許 
可することは、ブロック解 
除とも呼ばれ、ファイアウ 
才ールのルさいドアを開く 
ようなものです。 


プログラムがファイアウ 
オール経由で通信するため 
に例外を作成するたびに、コ 
ン ピュータのセキュリ テイ 
が少しずつ低下します。フ 
ァイアウオールで例外が多 
いほど、ハッカーや悪意の 
あるソフトウエアがそれら 
のいずれかを使用してワー 
ムを広めたり、ファイルに 
アクセスしたり、 コン ピュ 
ータを利用して悪意のある 
ソフトウエアを他の コン ピ 
ュータに広めたりする危険 
性が高くなります。 
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Windows ファイアウナールによるフログラムの許可 
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Windows 

て 


Defender につい 
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Windows Defender は、スパイウェア等の感染するのを防ぐためのプログラム 
です。 Windows Defender を使用してスパイウェアを削除してみましよう。 

囚 スパイウェアの検出と削除を行う 
囚 スパイウェアとは 
囚 スキャンの種別について 


スパイウェアとは 
スパイウ王ア （ Spyware ) 
とは、ユーザに関する情報 
を集めて記録し、更に集めた 
情報を予め設定された特定 
の（情報収集者である）企 
業や団体-個人等に送信す 
るソフトウェアのことです。 
インターネット閲覧、アプ 
リケーシヨンのインス I — 
ルなど、通常のパソコン操 
作に紛れ感染し、感染後も 
バックグラウンドで動作す 
るものが多いので、スパイ 
ウェアに感染していること 
に気づかず、 PC を使用し続 
けてしまう例もあります。 


スキヤンの種別 

スパイウェアのスキヤン 
には、コンピュータの重要 
な部分のみスキヤンする [ 
クイックスキヤン]、すべて 
の領域をスキヤンする[フ 
ルスキヤン]、自分で選んだ 
領域をスキヤンする[カス 
タムスキヤン]があります。 
下図メニューから選択する 
ことが出来ます。 



[Windows Defender ] 
をクリック 


[Windows Defender ] が起動する 



スキヤンが開始される 




ドンしたザブジェ 


スキヤンが開始され 
ます 


1-1 ■ — 

ミたはまを及 点 ! カスタムスキでンの… 1] 


も正ちに巧がしていまず， 


▲スキャンの 種別を選択 


Update 

フアイアウブ-ル 


スパイウェアの検出および削除を行う 
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スパイウ I アが検知される 



コンピュータを再起動する 



コンピュータが再起 
動され、スパイウェ 
アの削除が完了しま 
す。 


検出されたスパイウェ 
アの処理 

Windows Defender にて検 
出されたスパイウェアに対 
しては、な下の操作を選択 
して行うことができます。 

① [無視] 

スパイウェアがコンピュー 
夕 にインストール、または 
実行されるのを許可します。 

② [検疫] 

Windows Defender でスパイ 
ウェアが検疫されると、そ 
のスパイウェアはコンピュ 
ータ上の別の場所に移動さ 
れ、 ユーザーが 復元するか、 
またはコンピュータから削 
除するまで実行されなくな 
ります。 

③ [ 削除] 

スパイウェアをコン ピュー 
夕から完全に削除します 

④ [常に許可] 

Windows Defender の許可済 
み一覧にソフトウェアを追 
加し、コンピュータでの実 
行を許可します。 


操作の選択方法は、下図の 
とおりです。 


ち用する色作をまがして < ださい (S): 



L 実行する操作を選択し 


/ます.ソフトウェアをが気に入らなレ媒含や、 i 


ふ 

互 

互 

互 
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システ厶の復元を利用す 
る 

何らかの設定を要後に、 Windows の動作が不安定になった場合は、設定変 
要前の時点まで「システムの復元」を行うことで回復すること力 《 あります。 

囚 システムの復元の実行 
囚 復元ポイントの作成 
囚 復元されるファイルの種類 
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復元ポイントの自動生 
成 

システムの復元に使 
われる復元ポイントは、 
Wi ndowsVi sta によって自動 
的に作られます。ドライバ 
の更新、 WindowsUpdate 、 新 
規アプリケーシヨンのイン 
ストールなど、 Windows にと 
って重要な変更が行われた 
際は、自動的に復元ポイン 
卜が作成されます。 


システムの復元が起動した 


〇 


システムファイルと設をを復元しまず。 



ちを復元しまず。 I 

る、ホるけりンむ-棚腿 L が 
-夕成 ly が!ません。処理を元庶すこともできま 


システムのほ元は、 ] ンビュ-如庚巧速度を巧ける、あるいは]シピュ-夕抓路しえ 
な抑制生のぁる離!を慨 E する抑こ微巧ます。 

ドキュ於卜、画な、その化の個人デ-を成避が!ません。処理を元に戻すこともて 
す。 システムのほ元はどのようじれ巧しますか？ 

ご|巧徵れる馆元胁 

このオプシ3ンお測けな、最新のち巧プ日クラム、ドライバ、またはソ 
フトウ I アのインストルによって巧延がを生しているとちわれる巧含 
にそれらのインストルを巧り消すことびできます。 _ 


如拍川您1日:の21イシストル 
現をのタイム y -ン QMT + 江扣 


みを肋巧元ポイントを进巧する(の 


诺元ポイシトが喊す劲こは、 システム加果話を 励■、てください。 


軍觀告獄 

の消すことびできます。 — 
ストール Windows l^te 
•9:00 / 

)(0 f 


rn 細 ) I ； WN) ^ 1(^ 


ここでは、復元する 
ポイントを自分で選 
択して、システムの 
復元を行います 


||[ 別の復元ポイント 

を選択する]をクリッ 
ク 


セーフモー ドでの復元 
Windows が正常起動しなく 
なった場合でも、 セーフモ 
-ドなら起動する場合があ 
ります。この場合、 セーフ 
モードで Windows を起動した 
後、 Windows が正常動作して 
いた時点の復元ポイントま 
で、システムの復元を行う 
ことで、 Windows の破損を修 
復できる可能性があります。 




[次へ]をクリック 


コシト日-ルバ 


システムの復元を実行する 
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復元ポイントを選択する 



システムの復元を開始する 


[復元ポイントの確 
認]画面が開く 



システムの復元が開 
始されます。 


システムの復元が完了した 


ま2006/11/22 14:49:並じほ元 


システムの復元が完 
了し、 PC が巧起動し 
ます。再起動後、シ 
ステムの復元が完了 
した確認メッセージ 
が表示されます 


データファイルは復元 
されない 

システムの復元を行うと、 
アプリケーション、ドライ 
バ、 WindowsUpdate 、 各種設 
定などの状態は、復元ポイ 
ント時点まで戻りますが、 
メ ール、ドキュメントの中 
にある各種データなどが失 
われることはありません。 
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[ システムの保護]をクリック 


^ ノステムの保護]画面が開く 


システムのプ□パティ J 


r コンビュ-贿 ii — A - ドウエア T 詳細設定 I システム如呆話向モ-卜1 


r [作成]をクリック 


3 _ 

互 

互 

~6 


Q 


'ステムのお巧を元に戻すことができます。 と 


ぶ、 ほ元ポイントを使って、す里なシステ， 

(. 、のディス勺巧さがぶ> 巧で’寸か? 

ほ元ポイントをほって、シ V ドウ北一け乎はれる、ファイルの LU 前の]ピーを復元 
することらできます。 以おのパー巧の巧用ホ;'もを亲元しま寸。 

シスる U の寺を 
じ语でするの I 


.一如)システムファイルをおのがお 


自な语元ポイント 

强巧されたディスウじほをポイントを自れ的に巧巧しまず 


を巧の樓元ポイント 
2006/11/2215:45:23 


上で进巧しをディスクのほ元ポイントを今すぐ巧ぶできます。 


〔 OK J I キャシセル ] I 


〇 


因 B 復元ポイントの作成を行う 


-if 


P 復元ポイントに名前 

] をっける 


r 



手動での復元ポイント 
の作成 

WindowsVista では、自動 
で復元ポイントを作成して 
くれますが、それな外に手 
動で復元ポイントを作成す 
ることも出来ます。アプリ 
ケーシヨンのインストール、 
周辺機器の増設などの前に、 
復元ポイントを作成してお 
くと、作業後にトラブルが 
発生した場合の対処に有効 
です。 


[システムの保護]を 
か M 



[ システムの復元] 
を起動します 


[作成]をクリック 


[ システムの保護] 
画面が開きます 


復兀んつノ 

巧元ポイント補規 1]^ に巧立つ説明を入力してください。現なの日時げ自が的に過脈れま 


r アプリケーションィシスト 叫 


I ぶ風?')'' ぷ 


復元ポイントを手動で作成する 



□□□□□□□□□□ 
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復元ポイントの作成が開始される 


システムの巧裏 


ム 


ほ元ポイントを巧ぶしています... 



復元ポイントの作成が完了する 



復元ポイントの選択 

システムの復元では、プ 
ログラムのインストールな 
ど、重大な変更の前に作成 
された最も最近の復元ポイ 
ントが自動的に選択されま 
す。復元ポイントの一覧か 
ら、別の復元ポイントを選 
択することもできます。問 
題に最初に気付いた日時の 
直前に作成された復元ポイ 
ントを使用してください。 
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ハードディスクを最適化 
する 

ファイルの 作成、削除を繰り返していると、 ファイルの データがありこちに分 
散する「断片化」が発生します。最適化によって「断片化」を解消できます。 

囚ハ ードディスクを最適化する 
囚 最適化の働き 
囚 最適化のスケジューリング 




最適化の働き 

ファイルの作成、削除を 
繰り返していると、データ 
がハードディスク上のあち 
こちに分散してしまう「断 
片化」が発生し、ハードデ 
ィスクの読み込みが遅くな 
つてしまいます。ディスク 
を最適化の実行により、あ 
ちこちに分散したファイル 
を一箇所に集め連続化する 
ことで、ハードディスクの 
アクセススピードを向上す 
ることが出来ます。 



ハードディスクの最適化を実行する 
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ハードディスクのプロパティ画面が開く 



[最適化する]をクリ 
ック 




最適化を開始する 



最適化が開始される 



ハードディスクの最 
適化が開始された 


最適化を途中で止め 
るには、[最適化の 
キャンセル]をクリツ 
クする 


最適化をスケジューリ 
ングする 

ハードディスクの最適化 
を定期で自動的に行うよう 
に設定することも可能です。 
[スケジュールの変更]をク 
リックし、最適化を行うス 
ケジュールを設定しましよ 
ラ。 



▲[ス ケジュールの変更] 
をクリック 



設定し、 [0 K ] をクリック 



最適化中はパソコンの 
操作を行わない 
最適化中に、データの書 
き込みなどを行うと、最適 
化作業が最初からやり直し 
になってしまいます。最適 
化中は、他のパソコン操作 
を行わないほうがよいでし 
よラ。 


































































































































































ハードディスクのバック 
アップを作成する 

ハードディスクに障害が発生した場合などにデータを復旧できるように、ハー 
ドディスクのバックアップ作業を行いましょう 

囚 ハードディスクのバックアップを作成する 



バックアップ先のメ 
ディア 

バックアップは、ハー 
ドディスク（内部またはか 
部）、その他のリムーバブル 
ディスク、書き込み可能な 
DVD および CD 等のメディア 
に行うことが可能です。こ 
こでは、書き込み可能な DVD 
メディアを使用したバック 
アップ方法について説明し 
ます。 


[バックアップの状態と構成]が起動した 




ハードデイスクのバックアップを取る 
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因 B バックアップデバイスの検出が開始されます 



Windows Complete PC 
バックアップ 
一部のファイルではな 
く、コンピューター全体の 
バックアップを作成する機 
能です。 Windows Complete 
PC バックアップと復元は、 
Windows Vista Home Basic 
または Windows Vista Home 
Premium には含まれていませ 
ん。 



▲ [ コンピュータの/くックア 
ップ] 





















































































































































バックアップの作成が開始されます 


丄 

呈 

互 

互 

互 

置 

王 

Q 


^np 


バックアップ(功祐と齡 1 


ファイ 

A 

Complete PC バックアジプ 


フアイ J レ; D 目巧バックアップはち測こなつていまず， 


1—夕の巧しいこ 
1-,W こがい^ 


イルと 巧は^ たフアイ JI 
ックアップされま3 

クマィ JLj/ 奇廷.ま巧です卜 


ゥァップ(^>^巧中.. 
け®«巧： 


にの パ か々ア W ブ斤 夕化 する) I 


なし 

2006/11/2 


:1’、 ソクアップの没ちを M しまず (C) 

巧岳のバックアップのを走を15まするか、または巧しいちを n ジクアップを巧坦 


バックアップの作成 
が開始されます 


〇 


ディスクのフォーマットが促されます 


フアイ JUiD バックアジプ > , 




ディスクをフォーマジトしますか？ 
DVD RW ドライブ (D:) 




] 今を、 
い (D) 


このバックアジブのメジたージを表示しな [[ フォーマジト (F) 」1 キでンた ル 1 


バックアップを作成する頻度を設定する 



バックアップファイル 
の復元 

バックアップしたファイ 
ルをパソコンに復元するに 
は、な下の操作を実行しま 
す。 


〇 バックアップを作成したメ 
ディアをパソコンにセットする 
@[ ファイルの復元]をクリッ 
ク 

@ 復元するバックアップの種 
類を選択。通常は「最新の 
バックアップ J を選択し[次 
へ]をクリック 

0 復元するファイル、フォ 
ルダを必要に応じて追加し、 
[次へ]をクリック 
@ ファイルを復元する場所を 
選択。通常は「元の場所 J 
を選択し、次へをクリック 
©ファイルの 復元が開始さ 
れる。/くックアップしたメディ 
アが複数にわたる場合、途 
中メディアの交換を促すメッ 
セージが表示される。 


イ巧元でさます， 


シピユータ上のすべてのユープーのフアイ/レを： 


王一々で巧巧されむ（ックアップカ 


、[ファイルの復元] 




これは巧めてのルックアップなので、巧 


0 [設定を保存しバッ 
クアップを開始]をク 
リック 


[ フォーマット]をクリ 
ック 



□□□□□□□□□□ 
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DVD - R のフオーマットが開始されます 



バックアップファイルの書き込みが開始されます 


ち^ フアイ JL のノてジクアツ3 

ルックアップを作巧ずるフアイ J 巧スキ p ンし てし^^; 3^ 


C:¥Users¥Default...¥System Tools をパがクアップする垄«をしていまず 


[レック 八ツプの信止 (S)j I j 


バックアップフアイ 
ルの書き込みが開始 
されます 


途中で DVD-R メディ 
アの交換を促すメッ 
セージが 表示される 
ことがあります。 


,くックアップフアイルの書き込みが完了した 


ホ ファイルのバックアップ 




バックアジプは正萬に完了しました • 


[バック7ダプの淳 ±(S)] I 巧05 I 


バックアップフアイ 
ルの書き込みが完了 
しました 


一枚のディスクではバ 
ックアップの容量が不 
足している場合 
バックアップするデータ 
力《、一枚のメディアに入り 
きらない場合は、バックア 
ップ作業の途中で、ディス 
クの交換を促すメッセージ 
が表示されます。この場合 
は、新しい空のメディアを 
パソコンに挿入しましよう。 
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WindowsVista マニュアル 


株式会社マウスコンピューターサポートセンターを扁著 


本マニュアルに関するご質問については、下記お問合せ先までご連絡下さいま 
すようお願いいたします。 


株式会社マウスコンピューターサポートセンター 

TEL: 0570 -05- 1105 

FA)(:0480-36-1136 

Mail :support@mouse-jp. co.jp 

WEB:https:/ / www2.mouse-jp.co.jp/ssl/user_support/inae 义 asp 


秀和システムの書籍案内- 

巧み者のことを考えた入 P 3 書の決定版！ 

はじめでの•••シリース 

Windows Vista や Office 2日07などパソコンの定番ソフトか SiPod やネット株まで、 
初/こ隹の r わからない？」や旧った？」を即座に解決します。新紙面に変わって大きな図 
版で、見るだけで Vista や日 ffice の操作び直感的にわかります。 



巧れ!と r または巧 
化、おける 

續«■に* W のキーワード«入 
力してでずが、キークード 
曰にするか「、」でつなぐかで 

MMItfllftOffT. 

キーワードれ J でつなし 
は、りード «aCAND 
«»にな〇«».キーヮード ts 白 

で区なると，ど3曰かを含む ortW* 


探ず巧か M&e 

クリップアートには、 
「ずべての3レクシ a：/Jg# 定して 
くだ立 t ん rt ■ぺでのコレク i 


■ 一"一'…，ハ J - A 。 リ 、， W - 

'、巧^^^踏 化,* たさを; 巧 與》 

碑苗 

ァ-卜 

k ] . 

1 

\ 



クリップオーガナイザを巧び出ず 


J " o リボンの[挿入]を I 

■[クリック _ I 


fe [ク U ッフアート] 1 

[_ をク U ック J 






I ■クリップア-卜の作 I 

業ウインドウが表示 
L されました J 



3雨 

ク U ッフオーガナイ 
ヴ g 度ごてオリジナ 
ル■像をクリップと 
して S 謙して、いつ 
でち和用でさるよラ 


坦巧 

にしましょラ 


围国 



困 国. 

1 [ク U ップの整理]を 1 
1 ク IJ ック 1 


作業ウィンドウの度度 

クリッブアート巧霞ウインドウ 
では、し、ろいろ Hi •■職が巧えます。 


イタージに合ライラ 
ずので r 料 
(素してみま 


ストず I 
巧 J で«素1 
しよラ _ 


JO [巧索]ポタンをク I 

了じ ック _ I 



m4» »n^ ywi 
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•はじめての Windows Vista 基本編 
•はじめての Excel 2007基本編 
•はじめての Word 2007基本編 
•はじめての Access 2007基本編 


定価（1000円+税） 
定価 (1200 円+税） 
定価 (1200 円+税） 
定価 （1200 円+税） 


►はじめての PowerPoint 2007基本編定価 （1 200円+税） 


。巧 和 Ml 责賞 


http : //www.shuwasyste 


♦書籍は 上記サイトまたは全国の有名書店にておボめください。 

•新刊 情報は、上記サイトに常時掲載しております 。 ^TEL 03-347 日-4日47 (±•日•祝日を除く） 











































































































